
筠连灭白蚁公司、筠连除白蚁公司、筠连杀白蚂蚁公司

产品名称 筠连灭白蚁公司、筠连除白蚁公司、筠连杀白蚂
蚁公司

公司名称 成都绿卫有害生物防治有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 成都市锦江区晨辉北路3号4层19号

联系电话 15208173414 15208173414

产品详情

档案资料借阅制度

为了开发利用本单位保管的档案信息资源，更好地为社会经济发展服务和维护档案完整与安全，特制订本制度。

1.本室保管的档案主要是为本单位各项工作提供服务，凡本单位工作人员均可查阅，如需要查阅超过业务范围档案时，需经有关领导同意。

2.外单位因工作需要查阅本单位档案时，应持有写明查阅目的范围的介绍信，经分管领导同意方可查阅。

3.档案一般不外借。如确因工作需要，须经领导同意，外借时间不得超过二周。需延长者，应办理续借手续。
4.档案工作人员，对借阅归还的档案，应当面检查点交无误后注销。

5.查阅档案时，必须维护档案的完整与安全，不准扩大查阅范围，不准拆卷、撕页、涂改、圈划、做标记等有损档案的行为发生。

6.对损坏档案者，要追究责任，根据情节轻重分别给予停止查阅、纪律处分、经济赔偿直至追究法律责任。
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