
许昌东恒专业代写投标书-4个方面检查投标文件

产品名称 许昌东恒专业代写投标书-4个方面检查投标文件

公司名称 许昌东恒信息咨询有限公司

价格 888.00/件

规格参数 品牌:东恒
型号:标书制作
产地:河南许昌

公司地址 河南省许昌市魏都区恒大绿洲A公寓二单元2117

联系电话 0000000 15103743280

产品详情

在投标过程中，对我们来说让我们提心吊胆的不是编制文件，而是检查文件。一旦检查不到位，细节没
有注意到，就有可能导致废标。小编和大家分享一篇投标文件详细的检查流程，希望对各位有帮助，一
起来看看吧！

郑州电子标书的公司/郑州投标书代写服务/郑州投标书审核方案

一.投标文件总体检查

(一)  封面

1.        封面格式是否与招标文件要求格式一致，文字打印是否有错字。

2.        封面标段、里程是否与所投标段、里程一致。

3.        企业法人或委托代理人是否按照规定签字或盖章，是否按规定加盖单位公章，投标单
位名称是否与资格审查时的单位名称相符。

4.        投标日期是否正确。

(二)  目录

1.       目录内容从顺序到文字表述是否与招标文件要求一致。

2.       目录编号、页码、标题是否与内容编号、页码（内容首页）、标题一致。

(三)  检查投标文件的排版



文本格式、字体、行数、图片是否模糊或歪斜，这些是否按照招标文件的要求编辑。

(四)  投标书及投标书附录

1.      
投标书格式、标段、里程是否与招标文件规定相符，建设单位名称与招标单位名称是否正确。

2.       报价金额是否与“投标报价汇总表合计”、“投标报价汇总表”、“综合报价表”一致
，大小写是否一致，国际标中英文标书报价金额是否一致。

3.       投标书所示工期是否满足招标文件要求。

4.       投标书是否按已按要求盖公章。

5.       法人代表或委托代理人是否按要求签字或盖章。

6.       投标书日期是否正确，是否与封面所示吻合。

(五)  修改报价的声明书（或降价函）

1.       修改报价的声明书是否内容与投标书相同。

2.       降价函是否按招标文件要求装订或单独递送。

(六)  授权书、银行保函、信贷证明

1.       授权书、银行保函、信贷证明是否按照招标文件要求格式填写。

2.       上述三项是否由法人正确签字或盖章。

3.       委托代理人是否正确签字或盖章。

4.       委托书日期是否正确。

5.       委托权限是否满足招标文件要求，单位公章加盖完善。

(七)  报价

1.       报价编制说明要符合招标文件要求，繁简得当。

2.       报价表格式是否按照招标文件要求格式，子目排序是否正确。

3.       “投标报价汇总表合计”、“投标报价汇总表”、“综合报价表”及其他报价表是否按
照招标文件规定填写，编制人、审核人、投标人是否按规定签字盖章。

4.       “投标报价汇总表合计”与“投标报价汇总表”的数字是否吻合，是否有算术错误。

5.       “投标报价汇总表”与“综合报价表”的数字是否吻合，是否有算术错误。

6.       “综合报价表”的单价与“单项概预算表”的指标是否吻合，是否有算术错误。“综合
报价表”费用是否齐全，特别是来回改动时要特别注意。



7.       “单项概预算表”与“补充单价分析表”、“运杂费单价分析表”的数字是否吻合，工
程数量与招标工程量清单是否一致，是否有算术错误。

8.       “补充单价分析表”、“运杂费单价分析表”是否有偏高、偏低现象，分析原因，所用
工、料、机单价是否合理、准确，以免产生不平衡报价。

(八)  对招标文件及合同条款的确认和承诺

1.       投标书承诺与招标文件要求是否吻合。

2.       承诺内容与投标书其他有关内容是否一致。

3.       承诺是否涵盖了招标文件的所有内容，是否实质上响应了招标文件的全部内容及招标单
位的意图。在招标文件中隐含的分包工程等要求，投标文件在实质上是否予以响应。

4.       招标文件要求逐条承诺的内容是否逐条承诺。

5.       对招标文件（含补遗书）及合同条款的确认和承诺，是否确认了全部内容和全部条款，
不能只确认、承诺主要条款，用词要确切，不允许有保留或留有其他余地。

(九)  资质文件检查

1.      
营业执照、资质证书、法人代表、安全资格、计量合格证是否齐全并满足招标文件要求。

2.       重合同守信用证书、AAA证书、ISO9000系列证书是否齐全。

3.       企业近年来从事过的类似工程主要业绩是否满足招标文件要求。

4.       在建工程及投标工程的数量与企业生产能力是否相符。

5.       财务状况表、近年财务决算表及审计报告是否齐全，数字是否准确、清晰。

6.       报送的优质工程证书是否与业绩相符，是否与投标书的工程对象相符，且有影响性。

(十)  检查其投标文件的承诺

投标书的承诺必须满足招标文件的要求，而且真实有效，没有法律法规等其他否决投标的内容。

二.投标文件分项检查

1.       检查开标文件

按照投标文件格式要求逐页检查是否响应、漏页，特别是投标函细致检查，必须与招标文件的投标函内
容一字不差；检查投标函金额大小写是否有差，检查单价与总价金额是否正确。

2.       检查投标保证金

投标保证金是否符合要求（是否是基本账户转出），金额是否符合要求，银行回单是否装入标书。



3.       检查商务标部分

投标书的商务部分格式是否符合要求，逐页检查是否响应、漏页、漏项，营业执照、资质证书、安全生
产许可证、质量认证证书、安全健康认证证书等是否在有效期内，有无过期，投标主要人员的信息、证
件是否对应，有无过期。

4.       检查技术标部分

是否按照招标文件技术标部分的格式编制，逐页检查是否响应、漏页、漏项，施工机械设备安排是否满
足招标文件要求或实际施工生产的需要，检查施工范围、工程概况、施工组织方案、现场组织机构设置
、安全和质量保障体系及措施、施工总平面布置图、施工网络进度计划图、主要劳动力组织计划等是否
齐全、不漏项，项目经理、技术负责人的施工经历、简历情况等。

5.       检查电子光盘或U盘

招标文件要求提供的电子光盘或U盘是否按照要求导入，并确认在电脑上可以打开，光盘或U盘要求写明
的内容信息是否正确，并粘贴牢固。

郑州代写制作电子标书/郑州投标代办服务/郑州投标书制作公司

三.其他复核要注意的检查内容

1.投标文件格式、内容是否与招标文件要求一致。

2.投标文件是否有缺页、重页、装倒、涂改等错误。

3.复印完成后的投标文件如有改动或抽换页，其内容与上下页是否连续。

4.招标文件要求逐条承诺的内容是否逐条承诺。

5.按招标文件要求是否逐页小签，修改处是否由法人或代理人小签。

6.投标文件的底稿是否齐备、完整，所有投标文件是否建立电子文件。

7.投标文件是否按规定格式密封包装、加盖正副本章、密封章。

8.投标文件的纸张大小、页面设置、页边距、页眉、页脚、字体、字号、字型等是否按规定统一。

9.页眉标识是否与本页内容相符。

10.页面设置中“字符数/行数”是否使用了默认字符数。

11.标书内容描述用语是否符合行业语言，打印是否有错别字。

12.改制后，其相应机构组织名称是否作了相应的修改 。

四.开标现场文件资料准备



1.委托代理人授权委托书原件、身份证原件是否携带。

2.投标人单位营业执照、资质证书、安全生产许可证复印件盖鲜章或原件是否携带。

3.主要人员证书原件是否携带（有的招标文件没有要求就不需提供）。

4.类似工程业绩合同、交竣工验收证书原件是否携带（有的招标文件没有要求就不需提供）。

5.重要的机械设备购置发票原件是否携带（有的招标文件没有要求就不需提供）。

6.投标保证金银行回单或者招标单位给开据的收款收据原件是否携带。

7.开标的时间地点打印一张纸携带在开标人身上。

8.要求项目经理到场开标的，安排好项目经理本人按时参加，并携带好身份证原件。

9.投标文件要求开标准备需准备的其他资料。
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