
人力资源服务许可证去哪个部门办理

产品名称 人力资源服务许可证去哪个部门办理

公司名称 芜湖江枫企业管理咨询有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 芜湖市弋江区中央城财富街1号楼910室

联系电话 19942478626 18196506350

产品详情

人力资源服务许可证去哪个部门办理

21世纪就是人才的竞争，所以很多企业或者个人都开始涉足人力资源服务，

但是想要从事人力资源服务需要具备相关的资质。人力资源服务许可证是人力资源服务机构设立的必要
前提条件。那么人力资源服务许可证要如何办理呢?

下面江枫财税小编为大家细细道来：

一办理人力资源服务许可证需要具备哪些条件：

1、有明确的业务范围、相应的机构章程和规章制度;

2、有不少于40平方米的固定服务场所和相应办公设施;

3、有3名以上具备相应职业资格的从业人员;

4、法律、法规规定的其他条件。

二办理人力资源服务许可证需要哪些材料：

1、主办单位或拟任负责人签署的书面申请报告。报告内容包括：机构名称、地址、业务范围、服务方式
、主要负责人基本情况及申请开办时间等;

2、拟任负责人和专职工作人员的身份证、毕业证、职业资格证原件及复印件，拟任负责人和专职工作人
员的个人简历及近期免冠照片三张，单位开办的还应出具开办单位的《营业执照》或成立批文原件及复
印件，个人开办的须提供居住地派出所的居住证明;



3、机构章程和管理制度。机构章程应载明下列事项：

机构名称、性质、服务宗旨、业务范围、组织形式、出资方式和数额及其他有关事项;

4、工作场所及办公设施的使用证明(租用的须附租赁协议);

5、验资报告;

6、工商部门出具的《企业名称预先核准通知书》;

7、《开办人力资源服务机构申请表》(一式三份)。

三办理人力资源服务许可证有哪些流程：

1、受理：对申请机构提交的材料，即时审理。

2、审查：对申报材料齐全的，人力资源和社会保障行政部门在受理申请之日起20日内审查完毕。对提供
材料不完备的，随时告知申请机构予以补正。

3、实地考察：工作人员到现场对开办场所、办公设施、办公环境等进行实地考察。

4、发证：符合条件的，予以批准，颁发《人力资源服务许可证》;不予批准的，应当说明理由。

以上便是人力资源服务许可证办理的全攻略，从需要具备的条件到材料的准备再到办理流程，您都清楚
了吗?
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