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产品详情

房屋租赁凭证相信大家都不陌生，在深圳办理很多事情的时候都会用到，是前海地址更新、工商登记、
许可证办理的重要材料之一。很多企业选择落户深圳前海，但并不是所有企业都能有真实的办公地址。
因为目前深圳的真实情况是租金太高，人员成本太高，公司如果不实际办公的情况下，真实的租赁办公
用房不符合实际情况，所以这个时候房屋租赁凭证（红本）就发挥了非常重要的作用。其次，有些地址
异常的企业需要通过变更地址，去解除异常，也是需要房屋租赁凭证。

一、什么是房屋租赁凭证

房屋租赁凭证也因为是一个封面红色的本子，所以也叫红本，是业主租赁房租做了备案的一个有效的场
地证明，一般是注册公司、处理公司问题、银行开户或者是小孩上学等等用途。要讲的主要就是使用房
屋租赁凭证去注册公司和解除地址异常，相信也是很多老板经常会遇到的问题。

二、房屋租赁凭证怎么办理

①出租方（房东）

1、出租屋编码卡；

2、《出租屋流动人口综合管理责任书》；

3、去辖区街道办房屋租赁管理所领取《房屋租赁合同书》，然后按要求填写好，不能有错误涂改；

4、有效房屋产权证明书（如《房地产权证》、《建筑许可证》、《规划许可证》、《峻工验收书》或《
购房合同》和购房发票等）复印一份（验原件），无有效房屋产权证明书的，提供辖区街道办或居委会
证明；

5、有效身份证明或法律资格证明



（1）出租方为个人需要提供业主身份证复印件一份（验原件）

（2）出租方为单位或公司的还需提供以下资料：营业执照复印件一份（验原件）；法人代表证明书（原
件）；

法人代表身份证复印件一份；委托他人办理的需提供法人授权委托书（原件）。

（3）共有房屋出租还需提交共有人同意出租的书面证明和共有人的身份证复印件。（若共有人没办法到
场的，而且没办法提供身份证明原件的，必须提供共有人签署的授权委托书（原件）及经本人签字确认
的身份证件的复印件。授权委托书须载明授权委托事项和签署地；

②承租方（租客）

1、身份复印件；

2、带上身份证原件和复印件到社区登记办理《深圳市居住人口信息登记表》；

注：当相关资料都收到了之后经办人员开具收件回执，然后安排相关人员到实地调查审核，如果符合的
话就可以受理，如果有不符合的地方不予受理，需要出现调整好之后提交。

三、房屋租赁凭证的作用

1、在深圳前海注册公司的时使用，在注册新公司的时候，在注册流程中需要一个公司的注册地址，一般
这个地址就是需要用到房屋租赁凭证（红本），需要上面的地址去注册。

2、在深圳的公司经常会有遇到了公司地址异常，是因为公司没有实际经营地址，工商局信函和上门没有
人接收和地址没有找到相对应的公司的时候地址就会异常，这时候就需要一个红本去做变更来解除公司
的地址异常。

综上所述房屋租赁凭证的作用对于开公司的老板们来说是非常有用得，不管是成立新公司的时候用到，
在后期公司经营时候遇到相关的问题也需要使用。
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