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产品名称 员工垫资购买办公用品被查！这些报销误区要规
避

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

深圳某微半导体公司应扣未扣个人所得税被查处

深圳市地税局第三稽查局根据群众举报，对某微半导体公司2014-2015年度纳税情况

进行立案稽查。经过检查发现其存在未按规定代扣代缴个人所得税行为，最终追补该公司应

扣未扣个人所得税53554.62元，罚款26777.31元，共计80331.93元。

该公司由广州母公司出资成立，业务人员既有来自该公司，也有来自广州母公司。在工

资薪金发放及个税代扣代缴时两家公司混杂在一起，经调查发现该公司部分员工既未在本公

司也未在广州母公司代扣代缴个人所得税。

在检查中，稽查人员发现该公司有向个人账户转款打钱的情形，询问后得知因为企业规

模较小，所以在办公用品采购时由个人使用私人账户购买，然后由个人报销，公司再将款项

支付给个人，经过对银行资料对比证明了企业上述说法属实，但该做法既不合规，也带来了涉税风险，
稽查人员已要求企业及时整改。

税务部门提醒，深圳市目前很多孵化器类型的企业，因为业务尚处于研发阶段，日常账

务管理比较混乱，甚至出现用员工个人账户来购买公司办公用品等情况。虽然此次案件未查

明有利用个人账户进行涉税违法行为，但是存在很大涉税风险，不利于公司长远发展。



因此，公司即使在起步阶段也要重视财务规范管理，防范涉税风险。

三种情况，会被重点监管

1任何账户的现金交易，超过5万

2公户转账，超过 200万

3私户转账超过 20万(境外)或 50 万 (境内)

规避！费用报销3大误区

1.费用报销单上审核签字不齐全

报销表单不符合内控要求

费用报销单附件不全或与费用不相关

A.报销项目、部门、日期、附件张数有遗漏

报销表单填

B.大写与小写金额不一致不合规

C.大写与小写金额形式不合规

C.报销单上字迹有涂改和勾抹

原始凭证粘贴不合规

A.不使用粘贴单，粘贴杂乱无章

B.使用订书机装订

C.数量、金额等重要信息被遮盖无法查看

未查验发票的

纸质普通发票专用发票

发票审验真伪

不符合内控要求电子普通发票

仅凭发票报销

如:合同、采购明细、入库单、验收单、住宿明细、消费清单等件

缺乏实质性



对于未取得发票的费用支出一律不予报销

将职工薪酬类支出作为费用处理

如:出差补贴、节日福利、工I装费等，可能影响个税计缴不符规定

账务处理

如:

将所得税前限额

A.将福利费计入差旅费扣除的项目计入

B.将招待费计入研发支出其他科目或二级

C.将职教费计入办公费明细可能影响企业所得税计缴
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