
濮阳本地绿化投标书代写代做制作撰写公司-标书代写

产品名称 濮阳本地绿化投标书代写代做制作撰写公司-
标书代写

公司名称 河南集标宝商务服务有限公司

价格 500.00/起

规格参数 标书代写:绝不废标
投标文件制作:一对一服务
工程预算:质量保证

公司地址 河南省郑州市高新技术产业开发区碧荷路7号羲
和5g数字大厦2006室

联系电话 17737779301 17737779301

产品详情

濮阳本地绿化投标书代写代做制作撰写公司-标书代写
上传辅助，对需要电子标上传的客户，可提供电子版上传辅助指导。 招标文件阅读指南
一、时间很重要，务必时间记住 1、标书购买截止时间 2、开标时间(重要) 3、截标时间
4、投标人的答疑截止时间 5、招标人对招标文件的澄清时间
6、交纳保证金截止时间(注意考虑周末银行不办理对公业务) 7、投标有效期天数
8、上传电子投标文件时间(部分与线下纸质文件时间不一致的，务必注意。) 二、项目的基本要素和信息
1、招标项目名称，名称不要手打，一定要复制 2、招标项目编号 3、招标包号及名称
4、工期或者供货期要求 5、质量保证期要求(很多地方质保期为加分项) 7、招标控制价(如有)
8、投标保证金缴纳信息 9、投标人的资格要求 10、产品配置要求
11、履约保证金信息(个别单位履约保证金金额10%，) 12、项目单位付款方式，关系到资金回笼速度
13、编制预算方式:清单、定额 14、招标代理联系人信息 三、确定招标文件的排版、装订要求
1、封装要求(投标文件的组成部分) 2、投标书的构成内容
3、是否有字体、字号、行距等要求、单双面打印?封面、封条是否给定格式? 4、各项表单的排序要求
5、个别采购项目技术部分、报价部分采用暗标，技术标不得体现投标单位信息，否则会废标。
6、电子版要求，格式:PDF、WORD，介质:光盘、优盘 四、确定本项目的评分标准(重要!) 投标文件在一
定要求下必须根据评分标准进行设计和制作，按照打分要求准备相应的证明材料，包括资质、产品、服
务、实施等(采购项目对于监狱企业、中小微企业，节能认证产品、环境认证产品均有一定比例折扣或者
加分，利用好政策可以将利益化和优势化)。 部分需要提前准备的，如证明等各种证明，都需要提前找相
关机构开具证明，不然到开标前一天才知道要这证明，那时候，就算的喊破天，都没人能帮到你!
五、投标文件的密封和标记要求 投标文件的密封和标记、投标文件的递交截止时间、地点、投标文件的
修改与撤回等具体的操作性说明。外出投标带两个加盖公章的封条备用。
如何根据招标文件制作投标策略 一、招标文件包含哪些内容 招标文件是招标人向供应商或承包商提供其
编写投标所需的资料并向其通报招标投标将依据的规则和程序等项内容的书面文件。招标人或其委托的
招标代理机构就应根据招标项目的特点和要求编制招标文件。招标文件至少应包括下列内容:
1.招标人须知; 2.招标项目的性质、数量: 3.技术规格； 4.招标价格的要求及其计算方式;



5.评标的标准和方法; 6.交货、竣工或提供服务的时间; 7.投标人应当提供的有关资格和资信证明文件;
8.投标保证金的数额或其他形式的担保; 9.投标文件的编制要求;
10.提供投标文件的方式、地点和截止时间;10. 11.开标、评标的日程安排 12.主要合同条款 二、易犯的错误
标书中某些细节不注意可能会导致废标，例如以下两种。1.标书的授权书中授权人一栏签字:标书要求逐
页小签授权人认为在授权人一栏签字就可以了，而未在右下角再签字。
2.招标文件中格式明确要求小标题序号为(一)(二)(三),投标文件却使用(1)(2)(3)
三、分析招标文件的“六步法” 1、看资格审查
资格审查是指招标人对资格预市申请人或投标人的经营资格、专业资质、财务状况、 技术能力、管理能
力、业绩、信誉等方面评估审查，以判定其是否具有参与项目投标和履行合同的资格及能力。 资格审查
是招标项目的必要程序，所以投标人必须要关注。看资格审查，主要是看业绩、规模、财务、人员等硬
性指标，再看自己的企业投标有没有硬性门槛。虽然本着鼓励竞争的原则，资格审查一般不会要求太高
或者太特殊，但是也要认真对待。 2、看详细审查 主要看招标文件中的一些商务、技术的评分标准。根
据自己公司的实力进行大概分析，大概要求什么标准，客观分(比如业绩、财务情况、进度安排等)和主
观分(比如方案等)怎样拿高分，根据这些制定投标策略，寻找自己的优势，弥补自己的劣势，做到心中
有谱。 3、看投标人须知前附表 细看投标人须知前附表，这里面涵盖的都是关键性条款，认真研读有助
于理清楚整个投标文件要怎么做，尤其是包含一些不可偏离条款(实质性条款) 4、看合同部分 结合商务
不可偏离条款，看合同大致要求，结算方式，付款条件等等。5、看技术规范书这部分要和技术人员详细
充分交流，尽量或者完全满足招标人的要求。 6、记住关键点 关键点一般包括:公示期，投标截止日期，
保函或者保证金，投标开标地点，文件格式(比如关键页的签字盖章)等等。 投标保证金的退还 《条例》
第五十七条第二款规定“招标人最迟应当在书面合同签订后5日内向中标人和未中标的投标人退还投标保
证金及银行同期存款利息。”，这里关于退还保证金及银行同期存款利息，小编认为具有较大的操作困
难。在既有的法规中，《采购货物和服务招标投标管理办法》(财政部令第18号，以下简称“财政部18号
令”)第三十七条规定“招标采购单位应当在中标通知书发出后5个工作日内退还未中标供应商的投标保
证金，在采购合同签订后五个工作日内退还中标供应商的投标保证金。招标采购单位逾期退还投标保证
金的，除应当退还投标保证金本金外，还应当按商业银行同期贷款利率上浮20%后的利率支付资金占用
费。”对于招标采购单位应该按期退还投标保证金做出规定，并对于未按期退还做出惩罚性规定，是一
种较为妥善并且具有实际操作性的处理办法。 

河南集标宝商务服务有限公司，专业提供郑州代做标书、郑州标书代写和郑州标书制作的一站式商务服
务方案。我们致力于为您提供优质的标书代理服务，帮助您顺利参与各类招投标项目。我们的服务项目
主要包括：代做标书：我们拥有一支经验丰富的专业团队，能够为您提供的代做标书服务。无论是企业
注册文件、项目计划书，还是投标书、投标保函等各类标书，我们都能按照客户要求进行精心制作和整
理。 在郑州代做投标书市场竞争激烈的情况下，我们以专业、、可靠的服务赢得了广大客户的信任和好
评。我们深知每一份投标书背后都代表着客户对项目的期望和努力，因此我们始终坚持以客户的利益为
先，为客户提供更优质的服务。如果您需要郑州代做投标书、郑州代写标书或郑州标书制作的服务，欢
迎选择河南集标宝商务服务有限公司。我们承诺，我们的专业团队将为您提供出色的服务，助您在激烈
的竞争中取得竞标的成功。 我们的服务内容主要是标书代写，所谓标书代写，就是根据客户提供的信息
和要求，以客户的身份撰写整个标书内容。我们的团队成员都是经验丰富的专业人士，熟悉各类标书的
写作风格和表达要求。通过与客户充分沟通，我们能够准确把握客户的需求，并以客户的角度进行思考
和表达。作为一个郑州标书制作公司，我们的服务范围主要是标书的制作和设计。我们拥有专业的设计
师团队，可以根据客户需求进行标书的排版、美化和设计，使标书在视觉上更有吸引力和说服力。我们
还提供标书的印刷和装订服务，确保每一份标书都能体现客户的专业形象和实力。 我们的服务范围涵盖
了标书制作。标书的制作不仅仅是书写内容，还需要精细的设计和排版。我们拥有专业的设计师团队，
能够为您提供高品质、高水准的标书设计制作服务。无论是封面设计、页眉页脚设置还是插图和表格的
制作，我们都能够根据您的需求进行准确的定制，让您的标书更加美观、具有吸引力。 
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