
上海内资公司做清算组注销的材料及步骤-公司清算注销注意流程事项

产品名称 上海内资公司做清算组注销的材料及步骤-
公司清算注销注意流程事项

公司名称 申与城（上海）企业发展有限公司总部

价格 .00/件

规格参数 申与城企业:注册公司，代理记账，公司变更，
公司注销
公司注销，疑难注销，非正常注销:合理收费，
信价比高，不成功不收费
工商疑难，经营异常，税务疑难，许可证办理:
公司宗旨，诚信为本，服务至上

公司地址 上海市静安区共和新路3699号A栋1407-1408室

联系电话 15692187888 15692187888

产品详情

上海内资公司做清算组注销的材料及步骤-公司清算注销注意流程事项

清算注销的程序如下：

1、由公司股东会作出公司解散的决议，决议必须经代表三分之二以上表决权的股东通过。

2、股东会作出公司解散决议后15日成立清算组。清算开始之日(决议解散之日)起十日内，书面通知登记

机关、税务部门、劳动部门及开户银行。

3、到市场监督管理局领取《清算指南》、《清算报告书写格式》、《清算备案申请书》等表格，办理清

算组备案。



4、在市场监督管理局认可的报刊上刊登清算公告。

5、制作清算开始日的资产负债表和财产清单。

6、办理国税、地税完税证明。

7、清算公告满三个月后，制作清算结束日的资产负债表和财产清单。

8、制作清算分配方案。

9、由清算组制作清算报告、清算期内收支报表和各种财务帐册，报股东确认。

公司注销的材料如下：

1、公司清算组负责人签署的《公司注销登记申请书》，并加盖公司公章；

2、公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》，并加盖公司公章以及指定代表或者委托代理人

的身份证件复印件;同时，应标明指定代表或者共同委托代理人的办理事项、权限、授权期限；

3、公司作出的公司解散决议或者公司解散决定。如果公司是被行政机关责令关闭或者公司被登记机关撤

销的，还应提交被责令关闭或者被撤销的文件。

4、经过确认的清算报告。有限责任公司的清算报告需经股东会确认，股份有限公司的清算报告需经股东

大会确认，一人有限责任公司的清算报告需经股东确认；

5、有限责任公司股东会、股份有限公司股东大会、一人有限责任公司的清算报告的确认文件；



6、清算组成员《备案通知书》；

7、法律、行政法规规定应当提交的其他文件；

8、公司《企业法人营业执照》正本、副本。

在办理公司注销时以下事项要注意：

1、公司注销根据相关规定要设立清算组，而清算组在成立后10日内要将清算组成员、清算组负责人名单

向工商部门进行备案；

2、公司完成清算后，应当自清算结束之日起30日内，向工商部门申请公司注销登记办理；

3、公司申请注销必须要在拿到“清税证明”后才能停止报税，未拿到证明仍需继续报税；

4、公司应当在成立清算组60日内，通过国家企业信息公示系统或当地省级以上的报纸，发布债权人公告

，通知相应的债权人；

5、公司申请公司注销之日起30日内，要向原shebao登记机构提交公司shebao账户注销相关材料信息，办

理公司shebao账户注销；

6、公司注册资金虽然已经为认缴制，但在办理公司注销时未缴清的注册资金，需要补缴注册资金的万分

之二点五的印花税；

7、公司旗下含有分支机构的，应当先完成分支机构注销，未办理分支机构注销的总公司是无法申请公司

注销；



8、公司被吊销营业执照或是被列入经营异常名录，需要在补办营业执照或是解除经营异常名录后，才能

申请办理公司注销。
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