
数电发票红冲或冲红的操作流程

产品名称 数电发票红冲或冲红的操作流程

公司名称 杭州好又快财务管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 杭州市上城区置鼎时代中心4幢632室

联系电话 0571-87911962 17764573265

产品详情

（一）开票方开具数电票后，受票方未做用途确认及入账确认的。开票方在电子发票服务平台填开《红
字发票信息确认单》后，无需受票方确认，全额开具红字数电票。

   操作流程如下

第一步：

登录上海市电子税务局，依次点击【开票业务】-【红字发票开具】-【红字信息确认单录入】。

第二步：

录入查询条件，点击【查询】按钮，查询需要红冲的蓝字发票信息；在查询结果中点击“选择”后进入
【录入红字发票确认信息页面】“发起红字信息”，需要冲红的蓝字发票信息将自动带入到页面。

第三步：

选择数电票票种、开具红字发票原因，点击【提交】按钮。

第四步：

（1）若选择的数电票票种是“电子发票”，则跳出如下提示：

点击【确定】，即自动开出红字发票。

（2）若选择的数电票票种是“与原蓝票一致票种的纸质发票”，提示确认单提交成功。

由于无需对方确认，开票方可以直接点击【去开红字发票】，完成红字发票开具操作。



（二）受票方已进行用途确认或入账确认的。购销双方任意一方发起《红字信息确认单》，经对方确认
后全额或部分开具红字数电票。以销售方申请《红字信息确认单》为例：

   操作流程如下      

销售方

第一步：

登录上海市电子税务局，依次点击【开票业务】-【红字发票开具】-【红字信息确认单录入】。

第二步：

第三步：

选择数电票票种、开具红字发票原因，点击【提交】按钮。此时系统将红字发票信息确认单发送对方，
等待对方确认。

购买方

第一步：

登录上海市电子税务局，依次点击【开票业务】-【红字发票开具】-【红字信息确认单处理】。

第二步：

录入查询条件，点击【查询】按钮，选择需要处理的红字发票信息确认单，点击【查看】按钮，进入页
面进行信息确认。

第三步：

点击【确认】按钮，弹出提示框；再次点击【确认】按钮，完成红字发票信息确认单的处理操作。

若发起方选择的数电票票种是“电子发票”，则红字发票确认单一经确认即自动开票成功，无需对方再
行操作。

若发起方选择的数电票票种是“与原蓝票一致票种的纸质发票”，即使用数电纸票红冲数电纸票时，仍
需手动开具红字发票→
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