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的客户，非常感谢您对申与城（上海）企业发展有限公司的关注和支持。在如今竞争激烈的市场环境中
，为了更好地为企业提供全方位的人力资源服务，我们深入研究了上海市人力资源服务市场的管理政策
，帮助您了解办理上海人力资源服务许可证的条件和程序。

一. 为什么需要办理上海人力资源服务许可证？

上海市人力资源服务市场逐渐开放，要想合法开展人力资源服务业务，必须持有上海人力资源服务许可
证。该许可证是政府对人力资源服务机构进行监管和管理的重要依据。持有该许可证的企业不仅能提高
市场竞争能力，还能获得税收优惠政策和相关行业认可。

二. 办理上海人力资源服务许可证的条件

1. 注册资本：申请人应具备足够的注册资本，以保证企业运作的稳定性和可持续发展。

2. 专业团队：拥有一支专业的人力资源服务团队，包括具备相关资质和经验的人员。

3. 服务设施：提供符合标准要求的办公场所、设备和信息系统，以确保服务的有效性和安全性。

4.
内部管理制度：建立完善的内部管理制度，包括人力资源服务质量管理、信息保护、诚信经营等方面。



5. 无违法、违规记录：申请人及其法定代表人、主要负责人和实际控制人没有违法、违规记录。

三. 办理上海人力资源服务许可证的程序

1. 材料准备：

1. ，根据上海市人力资源服务许可证申请管理系统要求，填写并打印《上海人力资源服务许可证申请表
》。

2. 提供公司的基本信息，包括工商登记信息、组织机构代码证、税务登记证等。

3. 提供企业团队人员的相关资质证明、学历证明、工作经历证明等。

4. 提供符合标准要求的办公场所证明、设备购置证明和信息系统的资料。

5. 提供内部管理制度相关文件，包括人力资源服务质量管理制度、信息安全管理制度等。

6. 提供申请人及其法定代表人、主要负责人和实际控制人的无违法、违规记录证明。

2. 申请递交：

根据上海市人力资源服务许可证申请管理系统的要求，将准备好的申请材料递交至指定的部门，对申请
材料进行初步审核。

3. 上门调查：

相关部门将安排工作人员进行上门调查，核实申请人提供的办公场所、设备和信息系统等相关情况，并
面谈企业负责人和相关人员。

4. 终审批准：

经过材料审核和上门调查，相关部门将根据实际情况作出终审批准的决定。如申请通过，将颁发上海人
力资源服务许可证给申请人。

通过办理上海人力资源服务许可证，您的企业将能够合法开展人力资源服务业务，并取得相关行业认可
。请尽早向我们咨询，我们将为您提供一站式的指导和帮助，使您的办证流程更加顺利、快捷。我们相
信，通过我们的专业服务，您的企业定将获得更大的发展机遇和优势！

谢谢！
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