
北京如何办理人力资源服务许可证资质办理

产品名称 北京如何办理人力资源服务许可证资质办理

公司名称 金马企服(北京)企业顾问有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市延庆区中关村延庆园东环路2号楼1455室
（注册地址）

联系电话  13161716841

产品详情

人力资源服务许可证是由省级机关受理，由省人力资源和社会保障厅核实批准颁发的许可证之一，主要
用于规范人力资源服务和人力资源职介行业，是人力资源服务(人才中介)机构设立的必要前提条件。在
北京办理人力资源服务许可证需要满足以下条件：1.
有固定的经营场所，注册地址与实际办公地址必须一致。2.
有相应人力资源从业资格证人员并且带有shebao记录。3. 经营范围带有“职业中介活动”。4.
有相应的公司规范及制度。办理流程如下：1. 提交申请：向北京市人力资源和社会保障局提交申请材料
，包括企业法人营业执照、场地使用证明、身份证等相关材料。2. 受理审查：北京市人力资源和社会保
障局对申请材料进行审查，符合条件的将颁发《人力资源服务许可证》。3.
办理备案：持《人力资源服务许可证》向工商行政管理部门办理备案登记手续。4.
领取执照：完成备案登记手续后，即可领取营业执照开展业务。在办理过程中，需要注意以下事项：1.
在申请过程中，需要提交真实、准确、完整的申请材料，如有虚假材料将导致申请失败或取消许可证。2
. 持有人力资源服务许可证的企业必须按照许可证规定的业务范围和经营方式开展业务，不得超出范围或
改变经营方式。3. 许可证的有效期为五年，到期前需要进行续展申请。如果需要变更企业名称、地址、
法定代表人等事项，也需要及时办理变更手续。4. 持有人力资源服务许可证的企业必须遵守国家法律法
规和政策规定，维护市场秩序和公平竞争，不得进行违法违规行为。5. 如果企业需要开展其他业务，如
职业中介、劳务派遣等，需要按照相关规定申请相应的许可证或备案手续。需要准备的材料包括：1.
主办单位或拟任负责人签署的书面申请报告。2. 拟任负责人和专职工作人员的身份证、毕业证、职业资
格证原件及复印件，拟任负责人和专职工作人员的个人简历及近期免冠照片三张，单位开办的还应出具
开办单位的《营业执照》或成立批文原件及复印件，个人开办的须提供居住地派出所的居住证明。3.
机构章程和管理制度。4. 工作场所及办公设备的使用证明。5. 注册资本验资报告。6.
工商部门出具的《企业名称预先核准通知书》。7. 《开办人力资源服务机构申请表》。
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