
2024年大兴区办理地下空间备案流程材料清单

产品名称 2024年大兴区办理地下空间备案流程材料清单

公司名称 京企慧通（北京）企业管理有限公司

价格 10.00/件

规格参数

公司地址 北京市石景山区银河南街2号院1号楼2层2单元21
7

联系电话 13691526177 13691526177

产品详情
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地下空间登记备案证明

1、北京市普通地下室登记备案表。2、使用人对使用用途、范围和期限的说明。（使用人签字或盖章）3



、普通地下室建筑平面布置图。4、产权登记证明或者所有权人共同决定使用普通地下室的证明。（验原

件，收复印件）5、规划文件：按规划用途使用的，提交规划文件（建设工程规划许可证及附件、附图）

；规划用途不明确的，提交规划部门对使用用途确认的文件；改变规划用途的，提交规划部门变更规划

文件。（验原件，收复印件）6、具有相应资质的检测机构出具的通风系统和空调系统卫生检测合格证明

。7、依法须经消防安全检查方可投入使用、营业的，提交公安消防机构出具的消防安全检查合格证明。

8、租赁使用的，提供租赁合同及租赁双方当事人身份证明。（验原件，收复印件）9、进行结构改造的

，提交房屋安全鉴定机构出具的房屋结构安全鉴定报告。10、未进行结构改造的，签订《关于不改变房

屋结构的承诺书》。11、普通地下室所有权人承诺书。12、普通地下室使用人承诺书。13、依法应当提

交的其他文件。

我公司主要经营公司注册、提供地址、公司变更、地址解异常、公司注销、餐饮审批、公共卫生、消防

、环评、地下空间备案

一、办理材料：

消防开业检申请表。

工商营业执照复印件。



企业法人身份证复印件。

房屋租赁合同复印件。

场所平面图及消防设备分布图。

消防设施检测报告及合格证明文件。

消防安全管理制度及应急预案。

员工消防培训记录及考核合格证明。

其他相关材料，如卫生许可证等。

二、办理流程：

准备材料：根据上述材料要求，准备好相关材料，并确保材料的准确性和完整性。

提交申请：将准备好的材料提交给海淀区消防部门或相关机构。



审查材料：消防部门或相关机构对提交的材料进行审查，确保材料的合规性和真实性。

现场核查：如果审查通过，消防部门或相关机构会安排现场核查，检查场所的消防设施和设备是否符合

相关标准。

颁发证明：如果现场核查通过，消防部门或相关机构会颁发消防开业检证明。

通知结果：通知申请人结果，包括消防开业检证明的领取或拒绝的具体原因等。

三、注意事项：

材料要求准确、完整，避免因材料缺失或错误导致办理延误或失败。

提交申请前，确保所有材料已经准备好，并已经认真核对和检查过。

在办理过程中，如果遇到问题或困难，可以及时向消防部门或相关机构咨询或求助。

遵守相关消防安全规定，确保场所的安全运营。
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