
江苏省高新技术企业认定申报工作时间表

产品名称 江苏省高新技术企业认定申报工作时间表

公司名称 贯标集团

价格 .00/件

规格参数

公司地址 南京市仙林大道10号三宝科技园1号楼B座6层

联系电话 4009992068 13382035157

产品详情

高新技术企业认定申报材料数量较多，且材料之间有十分紧密的逻辑关系，企业在申报当年应有条不紊
地开展资料梳理和准备工作。协会特编制高新技术企业认定申报工作时间表，供企业参考。

1月准备工作内容01

企业登录“高新技术企业认定管理工作网”（网址：www.innocom.gov.cn)，按要求填写《企业注册表》
，并通过网络系统提交至认定机构。认定机构核对企业注册信息，在网络系统上确认激活后，企业可以
开展后续申报工作。

02

梳理企业近三个会计年度（不含申报当年）研究开发项目立项、组织实施情况及相关材料。

03

准备企业目前拥有的有效知识产权清单、授权证书，以及已申请未授权知识产权的申请书、受理通知书
等，并在申报资料提交前动态更新。

申报前随时更新。04

准备企业上一年度的开票清单，区分高新技术产品（服务）（以下简称“高品”）收入与其他收入，按
照产品大类初步划分高品、拟定各个高品的名称，并确定主要高品。

高品及主要高品定义详见《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发〔2016〕195号）三、（三）。

2月准备工作内容：01准备企业上一年度每月职工花名册（包括姓名、性别、身份证号、学历、专业、岗
位、shebao情况）及12月shebao缴费证明，按照全年月平均数计算职工总数、科技人员数。



职工总数、科技人员定义详见《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发〔2016〕195号）三、（五）
。

02

编制研发项目、知识产权、高品的对应关系表，按照“立项-开展研发-产生成果（知识产权）-转化成果
（产生高品收入）”的逻辑顺序梳理对应关系，在此过程中可对初步拟定的高品个数及名称作出调整。

3-4月准备工作内容：01

准备企业近三个会计年度（不含申报当年）享受研发费用加计扣除政策的留存备查资料，包括研究开发
项目计划书、立项决议文件、已验收或结题项目的验收或结题报告，委外研发合同、发票、研发进度和
交付验收材料（如有则提供），研发支出辅助账及汇总表、年度研发费用加计扣除专项审计报告（如有
则提供）等。

近三个会计年度未申报享受研发费用加计扣除政策的企业可以申报高新技术企业认定，按申报要求提供
科研项目立项证明材料即可。

02

准备每个高品的关键技术和技术指标、生产批文、认证认可和相关资质证书、产品照片、产品质量检验
检测报告、技术查新报告、销售合同、发票和用户报告等佐证材料。

1个高品准备1套材料。

03

准备企业现有研究开发组织管理制度及执行证明材料，制度包括企业研发机构/项目管理制度、研发费用
核算管理制度、产学研管理制度（如企业有产学研合作则提供）、科技人员引进、培训进修、绩效评价
奖励等；执行证明文件包括研发机构成立（或国家、省市级研发载体立项）文件、研发费用辅助账截图
、产学研合作协议及相关发票、研发场所及实验室环境照片、研发设备清单及照片、近三年引进硕士以
上学历或中级职称以上人员的劳动合同、职称/学历证书、科技人员培训通知、签到表、照片、课件等、
上一年度科技人员研发奖金发放证明等。
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