
海关报关单位备案怎么办理？图文教程一步步教你

产品名称 海关报关单位备案怎么办理？图文教程一步步教
你

公司名称 陕西锦强企业管理有限公司

价格 .00/件

规格参数 办理时间:3-5天
服务优势:流程短、出证快
价格优势:诚信真实

公司地址 陕西省西安市鄠邑区甘亭街道崇立�嶺秀城6号
楼2单元20202室

联系电话  17792408819

产品详情

■ 进出口货物收发货人、报关企业申请备案的，应当取得市场主体资格；其中进出口货物收发货人申请

备案的，还应当取得对外贸易经营者资格。

■ 进出口货物收发货人、报关企业已办理报关单位备案的，其符合前款条件的分支机构也可以申请报关

单位备案。
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“全程网办”备案申请方式

■ 企业可登录中国国际贸易“单一窗口”的“企业资质”子系统或“互联网+海关”的“企业管理”子

系统填写相关信息，向海关提交备案申请。



■ 办理市场主体登记的企业可通过市场监管部门“多证合一”方式一并提交海关报关单位备案申请。
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“全程网办”备案流程

本篇以“单一窗口”为例。

①登录中国国际贸易“单一窗口”（网址：https://www.singlewindow.cn/），点击“标准版应用”，进入

账号登录界面。

② 注册用户账号。点击“立即注册”→点击“企业用户注册”→点击“无卡用户”注册→按要求录入相

关信息后完成用户账号注册。

③ 用注册的账号登录，点击“企业资质”。

④ 选择“海关企业通用资质”→“企业备案”→“备案申请”，点击“自理”，确认选择。

⑤ 按照栏目要求填写相关信息，并保存。

⑥ 保存企业基本信息后，点击“下一步”，依次增加“投资者信息”“报关人员信息”。



（注：外商投资企业、港澳台投资企业应当填写出资者信息。）

⑦ 信息填写完毕后，先打印《报关单位备案信息表》，再通过“文件上传”上传加盖单位公章的《报关

单位备案信息表》。

⑧ 文件上传后，点击“下一步”→点击“申报”，确认提示信息，则企业申请成功提交。
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企业备案信息查询

企业备案申请被审核通过后，可通过以下两种途径查询备案信息情况。

① 通过单一窗口“海关企业通用资质”→“查询”→“申请单查询”→“打印《报关单位备案证明》”

，自行打印。

② 通过“中国海关企业进出口信用信息公示平台” 查询报关单位备案情况。

网址：http://credit.customs.gov.cn
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