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产品名称 SMETA认证需要准备哪些文件？
HM验厂清单列表

公司名称 深圳市凯冠企业管理咨询有限公司

价格 7000.00/件

规格参数

公司地址 深圳市龙岗区南湾街道下李朗社区布澜路17号富
通海海智科技园6栋一单元612

联系电话 0755-84039032 13302430016

产品详情

SMETA认证需要准备一系列文件以证明企业在社会责任、工作环境、员工权益等方

面的合规性。以下是一些必要的文件清单：

公司基本资料：

工商营业执照（副本），这是证明企业合法经营的重要文件。

场所平面图，有助于了解工厂的布局和设施。

适用的法律法规清单，确保企业遵守相关法规。

员工相关文件：

工卡或考勤记录（过去十二个月），包括在职与离职人员，用于核实员工的工作时间和出勤情况。

工资表（过去十二个月），包括在职与离职人员，用于验证员工的工资支付情况。

劳动合同或书面劳务协议，确保员工的劳动权益得到保障。

员工手册，包含就业条款和条件，为员工提供明确的工作指导。

安全生产与环境保护文件：

安全生产许可证、消防安全验收意见书或消防备案记录等，证明企业符合安全生产和消防要求。



环境保护相关证明材料和措施，如废水处理设施运行记录等。

培训与许可：

培训记录，包括员工培训计划和实施记录，确保员工具备必要的技能和知识。

特种设备的注册登记证（表）及检验报告，如电梯、起重机械等，确保设备的安全运行。

特种设备作业人员的操作证，证明相关人员具备操作资格。

社会责任与管理体系：

社会责任政策和程序，体现企业对社会责任的承诺和实践。

管理体系的文件和记录，如内部审核报告、纠正措施记录等，证明企业有健全的管理体系。

其他文件：

政府检查报告，如卫生、消防、结构安全、环境合规等方面的检查报告。

适用的认证文件，如OSHAS 18000、ISO 9000等，证明企业在相关领域达到。

请注意，SMETA认证的具体要求可能因时间和政策的变化而有所不同。因此，建议

企业在准备认证前与认证机构或相关组织进行沟通，确保了解并遵守新的认证要求

。同时，企业还应确保所提交的文件真实、准确、完整，并积极配合认证机构的审

核工作。
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