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申与城（上海）企业有限公司专业从事企业服务，我们深知企业注销是一项复杂而繁琐的过程。为了帮
助客户顺利完成上海市中介办公司注销流程，我们准备了本篇实用指南，详细介绍了注销的步骤和所需
提供的资料。

一、注销流程：

前期准备：

企业法定代表人或授权代表准备好有效身份证件和授权委托书。

提交注销申请前，先撤销企业的银行账户。

清理并归档企业的财务、人事、合同等相关档案。

提交注销申请：

携带所有相关资料前往上海市中介办公司，填写并提交《企业注销申请表》。

办理注销申报手续，后续将进行协调和跟进。

等待核准：



上海市中介办公司对申请材料进行审核，如发现问题，将告知企业补正。

如审核无误，将在约定时间内核准企业注销。

取得注销证书：

企业在核准后，按照通知到指定地点领取注销证书。

确保注销证书的安全保存。

完成注销：

根据注销证书，办理涉及到的税务、工商、统计、银行等注销手续。

完成企业注销，结束相关事务。

二、所需提供的资料：

资料类型具体资料法定代表人身份证明 法定代表人有效身份证件原件及复印件
企业章程或经营许可证 企业章程或经营许可证原件及复印件
税务注销证明 税务注销申请表、纳税清单原件及复印件
人员清退证明 与企业相关的员工离职证明、解聘协议等原件及复

印件
银行注销证明 企业银行注销申请表、银行账户闭环证明原件及复

印件
债权债务处理证明 与企业相关的债权债务处理凭证原件及复印件
其他补充材料 根据上海市中介办公司的要求提供的其他补充材料

尽管上述流程和资料已经详细列出，然而在实际操作中仍可能存在细微的差异。为了确保顺利进行注销
，建议在办理前与专业的企业服务机构或上海市中介办公司咨询确认所需的准备工作和资料。

申与城（上海）企业有限公司致力于提供全方位的企业服务，包括但不限于注销、注册、财务、人事等
相关事务。如果您需要注销公司并寻求专业的服务，我们将竭诚为您提供协助。
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