
上海松江新浜镇每个月要跟代账公司提供哪些资料？

产品名称 上海松江新浜镇每个月要跟代账公司提供哪些资
料？

公司名称 聚亿企（上海）企业登记代理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数 晓越工商:注册公司，注销，代理记账
上海:注册注销
上海晓越财税:注册，注销，记账

公司地址 上海市闵行区庙泾路66号

联系电话 18019717921 18019717921

产品详情

公司注册下来后，大部分中小企业会选择找代理记账，那么找代账公司后每个月需要整理与公司经
营相关的票据交给会计。会计会根据这些票据进行账务处理、出具财务报表以及进行纳税申报。

-

那么到底有哪些票据需要提供给会计呢

销售收入发票：对于开票的销售收入，需要提供相应的销售发票。

进货采G发票:：对于商贸行业，如果有库存除了进货发票外，还需要配备相应的进出库单。

费用发票：费用发票呢 又分为以下几种

①交通费：与出行相关的所有费用都被归类为交通费。

②差旅费：在武汉市以外的城市发生的衣食住行等费用均属于差旅费。

③其他费用：如房租、水电、物业费等，这些都是根据实际发生额由税务局认定。

此外，还有一些常见的费用需要注意，税务局可能不会完全认可:

④福利费：超出当年工资总额14%的部分，税务局将不予以认可。

⑤业务招待费：税务局会根据实际发生额的60%与当年收入总额的千分之五中较低者进行认定。因此，
为了避免额外的税务调整，应谨慎处理业务招待费。



-

工资表

每月需要将工资表提交给会计进行账务处理和个人所得税的申报，即使员工的工资未超过免征额也需进
行申报。工资表务必准确无误，如有员工离职，请及时从工资表中删除并通知会计进行相应处理。否则
，可能会导致税务局在第二年进行预警。

注意：从2018年10月开始，每年1-3月份，个人需要在个税APP中进行个人所得税的汇算清缴。如因未及
时删除离职人员导致税务系统中申报的工资高于实际工资，员工在汇算清缴时需要补缴税款这可能会引
发员工的投诉和举报，进而对公司产生不利影响

-

Y行对账单和回单

Y行单据包括Y行交易明细和客户回单，客户回单是会计做账的依据，详细记录了每一笔交易的详细信息
，包括收付方名称、金额、时间用途等，并加盖了行的红色印章。交易明细即流
水，虽然不是做账的直接依据，但会计会根据流水核对账务的准确性并检查客户回单的完整性。

Y行业务中还需要注意Y行对账，即Y行通知账户管理员核对截止到某年某月某日的Y行余额。现在通常可
以通过网银进行确认C作。

-

总的来说，为了确保财务处理的准确性和合规性，您需要定期收集并整理这些与经
营相关的票据和文件，并及时提交给会计进行处理。同时，也要关
注税务政策和规定的变化以便及时调整财务策略并避免不必要的税务风险。
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