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公司增加注册资本

基本流程

公司增资并不是一项任意行为，需要遵循一定的操作流程，才能够顺利完成公司增资工作。

       本文为咨询顾问、海外名校工商管理硕士陈先生实践经验总结及官方资讯。可通过上方渠道
添加V或致电咨询更多您感兴趣的工商服务。严谨、真诚、尊重、全流程的服务与雄厚实力的公司背景
为您提供优质的商务体验。祝您工作顺利！生活幸福！

一般而言，公司增资所需遵循的流程具体如下：

1、开立股东会

股东召开会议，若同意此次公司增资，需出具股东会决议、章程。

◆ ◆ 注意事项

如果增资的公司是有限责任公司，股东会对公司增资作出决议时，应该由代表2/3以上表决权的股东同意
通过，该决议才有效，公司才能进行增资；

如果增资的公司是股份有限公司，股东大会对公司增资作出决议时，必须由出席会议的持1/2以上表决权
的股东同意通过，该决议才有效，公司才能进行增资；

如果要增资的公司是国有独资公司，则它应当就是否增资、如何增资等事项报请国家授权投资的机构或
者国家授权的部门作出决定，公司才能增资。

2、开立验资账户



验资户是企业因临时需要并在规定期限内使用而开立的银行结算账户。

通常，开立验资户需提供以下材料：营业执照原件、开户许可证原件、公章、财务章、法人章、股东章
、股东身份证原件、增资股东会决议及验资户银行的各种开户表格。

3、投入增资资金，进行进账查询

在该步骤，以各个投资人的身份投入相应投资比例的增资资本，增资资本进账后与会计师事务所联系索
取询证函，交到验资账户银行领取三单：进账单、对账单、询证函。

4、办理工商、税务登记等变更登记

领取三单后带着增资股东会决议、章程修正案或章程及公司相关证件至会计师事务所出具增资验资报告
。增资验资报告出具后可至工商局提交增资变更事项。

所需提交材料为：营业执照正副本、企业变更登记申请书、股东会决议、章程、增资验资报告。5个工作
日后可领取增资后的营业执照。

5、增资验资户销户转入基本账户

领取营业执照后，就可以办理验资户销户。

其需提交材料为：营业执照、开户许可证、公章、财务章、法人章、股东章、投资人身份证。然后再填
好销户材料后提交银行柜台，随后将增资验资户资金转入公司的基本账户内。

以上为公司增资方式介绍及操作流程说明。进行公司增资，一定要对公司增资流程进行事前掌握，从而
确保公司增资操作地顺利、有序进行。
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