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产品详情

深圳前海其优惠的税收政策，吸引了许多首ci创业者与企业家选择在此注册公司，而前海规定若新公司
在前海暂无实际办公地址，需先挂靠在前海商务秘书地址下，也就是本文讲的前海地址托管，那么企业
应该如何办理前海地址托管相关业务呢？

按照前海管理局zui新发布的通知来看，目前住所托管服务只为新注册公司提供，已经成立的公司想要入
驻到前海，只能通过租赁或购置前海实际办公室的方式入驻，注册企业需符合前海准入行业目录。

一、深圳前海地址托管相关注意事项

1）从2018年8月10日起，场地证明不再作为办理住所托管（挂靠与续约）的地址证明材料，办理住所托
管仅接受深圳市内房屋产权证或经深圳市各区属房屋租赁管理机构备案的租赁凭证作为地址证明材料。
温馨提示：首ci办理住所托管签订的合同有效期为三个月。

2）之后前海住所托管协议有效期为一年，协议到期前30天内，须在新住所托管系统中办理续约，否则将
被视为企业失联，移交深圳市市场和质量监督管理委员会依法处理。

3）办理住所托管的企业及其法定代表人、股东不能被列入失信被执行人名单或存在有关经济类犯罪等不
良记L。

4）同一自然人担任企业法定代表人的住所托管企业不能超过10家。

二、深圳前海地址挂靠办理指南

签订前海地址托管协议的流程分为线上提交审核与线下签订协议，办理挂靠的企业必须先通过线上审核
以后，才可以到线下递交纸质资料签订地址托管协议，否则将不予办理。



线上提交审核所需准备的资料：

1）企业基本信息图片（包括企业登记信息、注册资本、拟从事的经营范围、股东信息及股东出资额）；

2）深圳市内的实际经营场所证明文件（目前仅接受深圳市内房屋产权证或经深圳市各区属房屋租赁管理
机构备案的租赁凭证作为地址证明材料）；

3）法定代表人、股东的身份证明文件；

前海管理局对于地址证明材料审查十分严格，所以zui好选择实际真实地址，可以提供新注册公司法人、
股东名下的深圳市区房产证或房屋租赁凭证，其他类型或者其他人员的将不予办理，与深圳其他地区注
册公司要求不同的是，前海对于地址证明材料作出了相应的要求，如下：

若企业提供房屋租赁凭证，租赁凭证的租赁期应达一年以上，租赁面积应达5㎡及以上，且办理业务时租
赁凭证未过有效期，如果您没有深圳市区的实际地址或不符合条件，可联系深圳市欣鸿商务科技有限公
司解决。

待线上审核通过后即可携带（以下）相关材料前往前海管理局签订地址托管协议，注意：在网上审核通
过后20个自然日内签订住所托管协议，否则该笔业务将自动作废。

线下窗口办理所需准备的材料：

4）《住所托管服务协议书》（三份）（乙方需加盖公章或签字）；

5）场地证明材料复印件（如提供房产证，需提交房产证复印件加查询日期为三个月以内的《不动产信息
查询结果单》复印件）；

6）新注册公司任一股东的身份证明文件（股东为自然人提交身份证复印件，股东为公司提交营业执照复
印件加盖公章）；

港资股东公司提交公证书中商业登记证及公司注册证书复印件（加盖公章及有权签署人签字）；

澳资股东公司提交公证书中商业登记证明复印件（加盖公章及有权签署人签字）；

台资股东公司提交广东省公证协会及公司登记表复印件（加盖公章及有权签署人签字）；

外资股东公司提交公证书中公司注册证书、大使馆认证证明复印件（公司注册证书复印件加盖公章及有
权签署人签字，如无公章则有权签署人签字即可）；

7）经办人身份证复印件；

二、深圳前海地址续约业务办理指南

根据地址托管协议上的要求，企业须于托管协议到期前一个月办理续签，逾期未处理的将被视为地址失
联，企业将面临被列入经营异常的风险，前海地址续约办理流程如下：

线上提交审核所需准备的资料：

1）营业执照原件或复印件加盖公章；



3）企业联系人的身份证明文件（港澳台自然人可提交身份证或者回乡证，国外自然人提交护照）；

4）法律文书送达地址承诺及确认书（在系统上下载并填写即可）。

地址证明材料与办理地址挂靠业务要求相同，这里便不再重复说明，如您没有地址可联系深圳市欣鸿商
务科技有限公司解决！！！

待审核通过后即可携带所需材料（如下）前往线下办理或邮寄办理续签协议，注意：在网上审核通过后2
0个自然日内签订住所托管协议，否则该笔业务将自动作废。

线下窗口办理所需准备的材料：

5）《住所托管服务协议书》（两份）（乙方需加盖公章及签字）；

6）场地证明材料复印件（如提供房产证，需提交房产证复印件加查询日期为三个月以内的《不动产信息
查询结果单》复印件）；

7）营业执照复印件加盖公章；

8）《法律文书送达地址承诺及确认书》（本材料应由法定代表人签字，被授权人签字应提供法人授权委
托书）；

9）经办人身份证复印件。

以上材料仅接受A4纸进行复印，续签协议时一律要求使用黑色签字笔。

现在前海管理局对于地址托管的企业审查严格，时常发布地址托管失联失效名单，从而导致公司被工商
有关部门列入经营异常，所以我们在进行前海地址续签的过程中，zui常见的一个难题莫过于：没有前海
实际经营地址，没有房屋租赁凭证或无法满足前海地址条件，以上这些问题都不用担心，详情可咨询深
圳市欣鸿商务科技有限公司提供解决方案。
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