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产品详情

《消防许可证》申请流程

1、办证流程

《办学消防许可证》的办理主要可分为三个阶段：消防备案-报审装修-
消防验收。

以下是详细流程：

① 先到当地消防办事大厅咨询领取准备相关材料；

② 将准备好的资料带去办事窗口录入，参加备案抽查；

③ 如果未抽中，进入装修报审流程准备装修；

④ 如果抽中就需要办理手续，等待参谋员现场考察；大概30%的几率
被抽中；



⑤ 考察通过后开始装修，竣工后进入验收阶段；

⑥ 提交所需所有材料等待审批；

⑦ 20个工作日内会给出书面消防合格证书，不合格会给出书面整改意
见。

2、消防备案阶段

消防备案是新修订的《消防法》（2008年版）出现的新制度，是办理
消防许可的步，主要会需要以下材料：

① 《建筑消防设计防火审核申报表》；

② 《自动消防设施设计防火审核申报表》；

③ 计委、规划、土地等主管部的立项批文及其它有关文件（土地产权
证明或租赁协议书及其复印件、会议纪要、领导批文等）；

④ 1∶500总平面图及室外消防给水图；

⑤ 建筑平、立、剖面图；

⑥ 有关消防部分的设计图纸和设计计算书（含消防给水、供电、通风
、空调及火灾自动报警系统、自动喷水灭火系统、防烟及排烟系统）
；

⑦ 工业项目另报生产工艺流程图和说明书（说明原料及产品的品种、
数量、规格、闪点、燃点、爆炸极限、储存方式等）；

经验分享：



① 所有涉及到场地资质的书面证明，可以找房东或物业索取，建议在
签订场地协议前要求他们提供这些资料以供后续使用。

② 大部分资料提供复印件即可，部分材料需要原件或者加盖公章的复
印件，每个地区具体管理办法不同，需提前打听好。

3、报审装修阶段

备案完成后进入报审装修阶段，需提交以下材料：

① 《建筑内部装修防火审核申报表》；

② 施工单位资质等级证书及复印件；

③ 所装修建筑产权证明或租赁协议书及复印件；

④ 所装修建筑原《建筑消防设计防火审核意见书》；

⑤ 装修平、立、剖面图；

⑥ 集中空调系统图及设计计算书；

⑦ 消防系统设计图及设计计算书。

经验分享：

报审装修材料审核通过后，即可着手准备装修，但是在装修过程中我
们还需注意以下消防要求：

① 培训对象为14周岁以下的儿童教育培训机构应布置在首层、二层或
三层；当设置在高层建筑内时，应设置独立的安全出口和疏散楼梯；
当在单、多层民用建筑内时，应设置不少于1个独立的安全出口，其
疏散宽度不应少于该场所设计疏散总宽度的70%。



② 培训对象为14周岁以上的教育培训机构当设置在三层及三层以下，
每层建筑面积不大于200平方米，三层的人数之和不超过50人，可设置
一部疏散楼梯。

③ 顶棚装修材料应采用不可燃性材料。

④ 房间疏散门、安全出口、疏散走道和疏散楼梯的宽度应按平面布置
进行核算。

⑤ 外墙应设置可供消防救援人员进入的消防救援窗口。

⑥ 不应在窗口、阳台等部位设置封闭的金属栅栏，宜设置辅助疏散逃
生设施。

⑦ 装修不能影响原有的消防设施的使用。

⑧ 建筑内设置儿童教育培训机构，用于同层周边不同使用功能的，应
按要求做好防火分隔。

4、消防验收阶段

装修完成后即进入验收阶段，我们需要提交以下材料，并等待审批：

① 《建筑工程消防验收申请表》；

② 原《建筑工程消防设计审核意见书》；

③ 经公安消防机构认可的设计变更，会议纪要等文件；

④ 工程竣工图纸；

⑤ 各类消防产品的有关资料和购销合同复印件（购买时让厂家提供相
关书面证明留档；如果入场前就装有一定数量消防设施，签合同前找
房东拿相关材料）；



⑥ 各消防工程施工单位的有关资料和施工合同复印件；

⑦ 施工记录（包括隐蔽工程验收记录、有关检测报告）；

⑧《建筑工程自动消防设施技术检测委托书》和有关消防设施的调试
、检测报告；

⑨ 建设单位和施工单位的自检报告；

⑩ 有具备消防设施检测资质的检测机构出具的消防设施检测报告。

经验分享：

在消防验收阶段，以下几点特别容易被忽视而导致验收不过关，需要
特别注意：

① 对于应急照明灯具的设置要求和消防应急照明光源，应选用能快速
点燃的光源，一般采用白炽灯、荧光灯等；

② 消防疏散指示标志应设在与疏散途径有关的醒目的位置，标志的正
面或其临近不得有妨碍公共视读的障碍物；

③ 消防控制室不能监控用于火灾事故广播时的扩音机的工作状态，且
不具有遥控开启扩音机和采用使扬声器播音的功能；

④ 井道未按规范要求独立设置;
消防电梯机房与其他电梯机房之间未按规范要求进行有效；

⑤ 消防控制室、消防水泵房、消防电梯机房、正压送风机房、排烟风
机房的供电，未在末端配电箱处设置自动切换装置。

5、总结



需要注意的是，有些地区要提供消防责任人和管理的消防培训合格证
明，这个需要去指定地点参加课程及考试。

再次强调，《办学消防许可证》的申办建议外包，因为黄牛一般具有
相应关系，可以减少相关复杂的流程，大大降低办证时间，提高通过
率。
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