
人事档案该如何进行调转呢？

产品名称 人事档案该如何进行调转呢？

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 人事档案调动:1
人事档案调转:2
调档函开具:3

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

平时档案对于我们来说，还是挺重要的，那么像是入职调档、考研调档、评职称调档等，这些人事档案
该如何进行调转呢？

1.人事档案的调转需要接收单位开具人事档案商调函，该单位必须具有人事管理权限，否则档案无法调
转出来。调转档案之前，一定先联系好能接收自己档案的人才机构，准备好开具调函的相关材料，同时
和原存档单位确定档案调出手续，然后前往原存档单位办理转出手续即可。

2.但是需要注意，如果你的档案在自己手中，对参加职称评定是有影响的，档案本身属于机密文件，在
自己手中将失去其真实性，职称评定则需要档案管理单位审核档案后才可以参加评审，所以档案在自己
手中是无法参与职称评选的。
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