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一、引言

随着中日经贸关系的深入发展，越来越多的日本企业选择在上海设立常驻代表
处，以便更好地开展在华业务。为了确保这些代表处的合法运营，每年的年检
和年度报告是必不可少的环节。本文将详细介绍2024年日本企业常驻上海代表
处年检年度报告存续证明的公证认证代办流程，以便相关企业能够顺利完成相
关手续。

二、年检和年度报告的重要性

年检是指政府主管部门对企业常驻代表处每年进行的一次全面检查，旨在确保
其遵守中国的法律法规，并按照相关规定开展业务。年度报告则是企业常驻代
表处向政府主管部门提交的一份详细报告，内容包括代表处的运营情况、业务
成果、财务状况等。通过年检和年度报告，政府主管部门可以及时了解代表处
的运营状况，保障其合法权益。

三、存续证明的作用



存续证明是一份证明企业常驻代表处合法存续的文件，通常由政府主管部门出
具。该文件对于代表处在中国境内的各种业务活动都具有重要的法律效力。例
如，在开设银行账户、签订租赁合同、申请许可证等方面，都需要提供存续证
明作为合法依据。

四、公证认证代办流程

准备材料：企业常驻代表处需要准备齐全的材料，包括年检报告、年度报告、代表处登记证书等。同时
，还需要提供一份正式的存续证明申请函。

提交申请：将准备好的材料提交给政府主管部门进行审查。审查通过后，政府主管部门将出具存续证明
。

公证认证：获得存续证明后，需要进行公证认证。这一步骤通常由专 业的公证认证机构完成。企业需要
提供存续证明的原件和复印件，以及相关的身份证明文件。公证认证机构将对存续证明进行核实，并在
证明文件上加盖公章和认证章。

代办服务：为了方便企业，许多专
业机构提供存续证明的代办服务。企业可以选择将相关手续委托给这些机构办理，以节省时间和精力。

五、注意事项

提前准备：企业应提前了解年检和年度报告的具体要求，确保在规定的时间内完成相关手续。

材料齐全：提交的材料应完整、准确，避免因为材料不全而导致审批延误。

遵守规定：企业应严格遵守中国的法律法规，确保代表处的合法运营。

六、结语

通过本文的介绍，相信日本企业常驻上海代表处对于年检年度报告存续证明的
公证认证代办流程有了更加清晰的认识。希望相关企业能够按照要求顺利完成
相关手续，为在华业务的顺利开展提供有力保障。
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