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产品详情

学籍档案是毕业生考研、考公务员、考事业单位的重要材料。

毕业生档案里的常见材料有：成绩单、录取花名册、毕业生登记表、入学登记表、学年鉴定表、毕业体

检表、入团入党志愿书等。

但每个学校档案里的材料都不太一样，如果你的档案丢了，成绩单、录取花名册、毕业生登记表为必需

要补的三项，其他材料看是否有需要，没需要的话也可以不用补。

其实在上学以后很多资料的管理也是相当重要的，如果在存放这些文件的过程当中出现了一些自己解决

不了的麻烦就应该直接和工作人员进行沟通，在办一些个人手续的时候如果发现了自己解决不了的问题

，要尽快按照工作人员的要求来处理遇到的一些麻烦。

无论在哪些地方存放自身的一些材料在管理时总归还是要谨慎一点，有些学籍档案虽然是被拆封了，但

是在管理过程当中还是要保持足够的谨慎，免得遇到更多其他的问题还得花时间进行后续处理，像这样

一些信息好歹是在学校内部获取的，不用跑动工作单位等相关地点。

一、学籍档案信息被拆封怎么办？

1、像这种资料就已经因为拆封的问题失效了也可以补救一下，可以先交到以前学校的档案馆核查其中的



各项信息了解文件的变化，因为在经过对比之后会有专门的工作人员告诉大家有哪些文件现了缺失或变

动的情况。

2、得知了这些内容后就可以把需要补办的材料列成清单，准备工作人员要求的遗失证明，然后再开始补

办需要用的各项信息，成绩单、奖惩材料都不能缺少其他文件更无法替代，补办好之后需要由工作人员

盖章激活。

二、学习档案怎么存放更安全？

1、为了避免这种拆封的情况再次发生，还是要找到合理的方式来管理这些文件，学习资料可以通过正常

的方法从机要通道转移出去，存放到具有人事权的地方进行管理。

2、在正常毕业时完全可以在自己所找的单位周边存放这些资料进行管理，至少也是在人才市场、中心这

样的地方放置相应的材料，不过工作单位如果本来就是央企、事业单位，可以直接到人事部门存放这些

信息更加方便归纳新材料。

三、学习档案的作用是什么？

1、向这种资料在今后工作中能起到的作用很丰富，所以才会有人关注补救的方法，首先是在正常找工作

时可以用这份材料处理入职的流程正常计算工龄，缺少了这份信息就无法进入好的单位，错过一些好不

容易找到的就业机会。

2、在工作以后更是需要使用这份材料办转正乃至评职称等等一些手续，如果这些事情办不好会导致在单
位的晋升变得特别的困难，其实在以后考证的时候也要用这些材料当证明。
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