
复印机使用保密要求

产品名称 复印机使用保密要求

公司名称 贯标集团

价格 .00/件

规格参数

公司地址 南京市仙林大道10号三宝科技园1号楼B座6层

联系电话 4009992068 13382035157

产品详情

使用复印机，应遵守以下保密要求:

1

严禁使用非涉密复印机复印涉密文件、资料。

2

涉密复印机应安放在符合保密要求的场所，指定专人管理，不得与互联网等公共信息网络连接。

3

涉密复印机启用前，应进行保密技术检查检测。

4

复印涉密文件、资料等，应履行审批手续，在机要室或指定的涉密复印机上复印。

5

复印涉密文件、资料等，需即送即印，履行签收手续。复印过程中产生的废页、残页、多余页等，应及
时销毁。



6

涉密复印机出现故障，需要维修的，应尽量由单位内部技术人员维修;确需请外单位人员维修的，应有专
人现场监督，严禁维修人员擅自读取或拷贝存储信息;需要送外维修的，应送保密技术服务中心或保密行
政管理部门指定的定点维修单位维修，送修前，应拆除信息存储部件或进行专业销密。

7

涉密复印机需要销毁的，应按照涉密载体销毁规定办理，严禁将退出使用的涉密复印机赠送、出售、丢
弃或者改作其他用途。
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