
外贸干货：国际空运物流操作的一些基础常识

产品名称 外贸干货：国际空运物流操作的一些基础常识

公司名称 深圳市红三羊供应链有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 深圳市罗湖区南湖街道东门南路1006号文锦渡口
岸综合报关大楼628E

联系电话 0755-25108873 18807550903

产品详情

国际空运公司会有专门的工作人员负责订舱，早些年以纸质书面的方式为主，随着网络信息化的发展，
现在的空运订舱人员大多采用网上订舱的方式，空运订舱需要提供被空运货物的详细信息，包括体积，
毛重，货物数量以及外包装的类型（主要包括：纸箱、铁箱、卡板和木箱）。

除了上述信息外，还要写清货物名称（包括中文和英文），如果空运的是大件货物，必须注明长宽高（
单位：厘米），然后确定航空公司的班旗和舱位，如果货主有特殊要求，需要空运订舱人员和航空公司
协商，最终由航空公司确定是否可以满足货主的特殊要求。

货主在收到空运运单和空运订舱单后，一定要仔细核对，货物入仓库前需核对好订舱单(AIR BOOKING)
�资料。操作员必须先跟客户核对好发货人、收货人，以及航空公司、英文货名多方面资料。

操作员根据航班情况与货物备妥情况安排货物入仓时间，并做好报关资料衔接事宜。叮嘱客户要保证货
物外包装与之前登记的一致，并保持外包装的完好，避免航空公司拒载，报关资料有无准备齐全和有无
随机文件。报关资料和随机文件要随货送到机场或比货先快递到机场报关部。

 

入仓手续的办理接货前准备事项

货入仓机场货站机时，入仓人员要做好入仓用的“托运书”、安全证明书、空运标签，货物到仓后，检
查货物完好后即可在货物的外包装上贴标签，量尺寸，过磅。并记录下来保存好。

 

 



空运提单制作

根据货物入监管仓后提供的机场过磅单，作为航空公司代理人按照过磅单上的重量尺寸制作空运正本运
单。正本运单其中一联作为报关单证之一随同其它报关资料一起递交给海关申报。�

报关交单，报关部审查、整理客人提供的一套完整的报关单证后，经过打单，发送，海关审单中心，审
核通过后，就递交正本的一套书面的报关资料给海关申报等环节，若单证无问题，一般两个小时就可放
行，如单证有问题需紧急联系客户配合提供相关的资料文件。否则货物转运将会延误。

海关放行后，运单与相关的单证（随机文件等）交到配载处指定的柜台。俗称“交单”。�

结算跟踪�

交财务部结算，通知开DEBIT NOTE或发票。

通知客服部跟踪航班情况，如用到海外代理需做资料给海外代理帮跟进。

跟踪运费回收情况。

跟进报关核销退税情况。

特别注意：客人提供的装箱单，发票资料要齐全、准确，核销单数据要发送到出口海关；买单报关时递
交资料要及时。对于进口货物，要说明货物的用途，组成材料，中文货名等详细资料。
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