
办理进京施工备案证具体流程

产品名称 办理进京施工备案证具体流程

公司名称 北京优异帮企业管理咨询有限公司

价格 10000.00/件

规格参数 服务内容:建筑公司施工备案
服务地区:全国
品牌:优异帮

公司地址 北京市房山区良乡凯旋大街建设路18号-
D18600（集群注册）（注册地址）

联系电话  13439709873

产品详情

办理进京施工备案证具体流程、资料有关进京备案问题在线解答

办理进京施工备案许可证是建筑公司来北京施工的站，有了这个备案证=《北京市建筑业企业档案管理
手册》您以后在北京的工作会很顺利，因为后续很多工作都需要进京施工备案证。那么进京施工备案应
该怎样办理呢？下面我公司杨女士

//为您介绍办理进京施工备案的办理步骤以及需要的全部资料。。。预祝您早日取得进京施工备案证，
，在京工程取得圆满成功。

杨经理讲解讲解施工备案的整体流程、资料、注意事项，请认真阅读：

办理进京施工备案，首先要提醒各位的是讲解备案必须缴纳农民工保证金（50~100万：根据资质类型缴
纳）。不过不用担心，这些钱都是存在您公司的临时账户里的，只是在北京市建委的监管下这部分
“前”不能动。关于保证金怎样取出？什么时候取？等一些问题拨打详细了解。

办理外省公司进京施工备案的资料信息如下：

一、办理手续—资料填报-在京负责人约谈-资料复审-资料退回-当天下证（全程办理只需1周时间）



二、受理、审查 提交材料:

（1） 企业法人营业执照副本和组织机构代码证副本复印件；企业证照资料信息

（2） 企业资质证书副本复印件；企业资质信息

（3） 安全生产许可证副本复印件；企业管理认证信息

（4） 省级建设行政主管部门出具的出省施工介绍信和三年内无
违法违规、拖欠行为的证明；企业状况信息

（5） 企业在京经营场所的证明（租期一年以上的租房协议书或 房屋产权证明）企业在京机构图

（6）企业工资保证金专用账户的相关凭证原件；农民工保证金信息

（7）劳务分包企业需提供农民工工资专用账户的相关凭证原件；

（8） 发包单位的发包意向文件或招标公告、投标邀请书原件；

（9）技术负责人、在京技术负责人的职称证等材料复印件；企业人员信息

（10）劳务分包企业还需提交施工队长名单，以及省级建设主管
部门出具的作业人员培训及持证情况证明。企业人员信息

《北京市建筑业企业档案管理手册》简称“进京备案”，是北京市建委对外省企业进京施工的一种形式
，一种规定。进京备案要求严格，需要各省驻京建管处、发包中心、银行、市建委四个部门层层把关才
能备案，我们熟悉进京施工备案流程及规定，为您省时、省力、高效办理。//（北京优异帮）常经理。
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