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产品详情

每一个人都有一份属于自己的档案资料，记载着我们从高中开始到大学工作期间的所有档案资料都在里
面，是属于我们个人的唯一凭证。

一位来自湖北仙桃的毕业生小黄同学在办理个人档案业务的时候，发现自己的档案袋拆开了，里边有的

资料出现了丢失的问题，所以想知道这种情况应该怎么去学校办理补办手续？

一、档案丢失之后怎么补办呢？

1、档案属于保密送者的材料，有他的管理要求，按照现在档案法的规定，个人档案需要放在对应的人事

服务机构集中保存，意味着大家可以根据自己的情况把档案放在仙桃的人才服务市场集中保管工作单位

在国有企业可以选择放在工作单位，人社局和教育局都可以保管大家的档案资料，但是在任何情况下，

档案都不允许放在自己手里，放在自己家里的，带来的直接后果是档案资料出现丢失，甚至出现破损。

2、发现自己的档案资料出现丢失的问题，我们要及时办理补办手续，通过学校办理学籍档案补办，通过

工作单位办理人事档案补办。

二、补办个人档案的具体方法



1、我们在办理个人档案补办相关工作的时候，自己要准备好个人的证件，比如身份证和毕业证，这些资

料要提前准备好，然后交给学校这边的负责老师检查我们相关的信息是否是属于本校学生，通过学校的

档案室或者是相关电脑系统，找到和自己有关的一些资料，这些资料如果可以复印，把它复印下来，请

学校现在的领导盖章，这样才能够保证档案的作用。

2、因为有的同学离开学校的时间很久了，有的资料学校没有办法补办了，这种情况我们是需要到当地的

教育局了解清楚怎么样开证明资料。

3、档案资料丢失由自己原因导致，所以再补办个人档案的时候，学校或者是单位并没有义务一定要配合

我们完成档案，补办手续，所以自己一定要提前注意沟通方式，尽量让相关部门帮助我们办理好档案补

办的相关业务。

三、档案对个人有哪些重要的影响？

年轻人参加考研，考公务员是一定要提供个人档案资料的，所以大家有这方面的想法或者是规划，一定

要知道自己档案在哪里。将来办理退休手续也要提供个人档案资料。
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