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个人档案资料在工作当中有着非常重要的作用，一位来自江西南昌的毕业生小刘同学办理个人档案调动
业务的时候，发现自己的个人档案资料被拆开了，但是自己是怎么拆开的也不知道，所以想知道这种情
况应该怎么处理和解决呢？

一，个人档案应该怎么保管？

1，档案属于保密性质的材料，在工作当中有着非常重要的作用，所以自己在办理个人档案业务的时候，

要了解清楚档案的管理规定，按照现在的政策来看，个人档案资料需要放在南昌的人才服务市场这样的

第三方机构集中保存。

2，如果我们在办理个人档案业务的时候，发现自己档案在自己家里，并且已经被打开了，这种情况会导

致我们的档案资料变成死档案，没有办法正常使用，所以我们需要在南昌找一家专业的档案公司，把档

案里面的资料重新检查一遍，保证里边的资料是真实准确的。

二，档案袋被拆开怎么办呢？

1，个人档案袋被打开以后，我们在南昌找一家专业的档案公司，带上个人的相关证件，比如身份证和毕



业证，让工作人员帮我们把个人档案资料重新检查一遍，看里边的资料有缺失，还是有修改的一些痕迹

，如果资料只是被打开了，然后里面的资料是完整的，那档案资料激活的时候，只要重新密封盖章编号

保存就行了。

2，我们比较担心档案被打开以后，如果里边资料缺少了怎么办？像这种情况，我们是需要和学校还有工

作过的单位联系，把缺少的这些资料找出来，通过学校和工作单位把这一部分的资料重新补办起来。

3，补办个人档案，我们需要提前准备好自己的证件，主要包括毕业证和身份证，工作证明，档案资料丢

失的一些证明材料，然后把这些资料先到学校办理学籍档案的补办手续。工作期间的人事档案资料补办

，我们需要和原来的工作单位联系，找到相关的负责人帮我们开证明资料。

4，所有的材料补办好以后，根据自己的实际情况，把它放在第三方的人事服务机构保存就可以了。

三，档案对个人有哪些作用？

档案属于保密性质的材料，在工作当中有着非常重要的作用，年轻人考研，考公务员都必须要提供个人

档案资料，所以大家要知道自己档案的正确保护方法。

如果你不知道怎么办理或没有时间，也可以致电给“帮帮团”档案服务公司，他们在这行业有八年多服

务经验了，能够快速帮你解决档案查询、档案补办、档案激活、档案托管、档案调档、毕业证学位证补

办等问题!有需要可以找他们。
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