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请问学生的档案封口拆开了还能用吗？学生的档案保存在我们自己的手中，那么在很大程度上，我们的
档案会丢失或者封口被拆开。如果我们自己没有打开，它可能会被其他人意外打开，那么此时我们的档
案就会变死档了，即档案信息就会失去原来的效果。如果你不知怎么处理这种情况，那么小编就会告诉
大家，我们首先需要去补办丢失的档案资料，找到激活文件的方法。但很多人不知道如何处理文件，今
天小编会告诉大家一些学生的档案处理的方法，希望帮助大家解决迫切需要。

一、为什么学生的档案自己打开后会变成死档？

1、学生的档案在自己手里处理前，需要了解档案管理的一些规定。档案变成死档的原因是，档案是不允

许放在自己手里的，只能放在我们的单位或一些机关和人力资源或社会保障局等机构，当然，我们附近

的人才市场，以上地方都可以为我们保管档案。所以，我们必须有一个特殊的部门来管理它。在档案按

照严格密封后，保障了档案材料齐全，再使用密封条密封起来；2、此外，严禁私下传递档案，即档案流

通过程不能让个人进行转移。然而，还是有一些单位会将档案转移给个人手里，在这种情况下很容易出

现问题。当将这些档案进行转移时我们的档案通常会被相关工作人员拒绝接收，这就会给我们带来很多

麻烦了。

二、学生的档案封口拆开了该怎么办？

1、如果档案在我们手中封口被拆开，它将成为一个死档，是一个不被外界认可的档案，它失去原有的功

能，所以我们需要注意这个问题。首先，我们需要激活我们的死档，然后将激活的档案存储在相应的管



理机构中，以便我们以后使用起来能够更好发挥它的作用。2、如果发现我们档案袋中的材料缺少，我们

应该尽最大努力弥补缺少的部分，如毕业生登记、政审背景、报到证、成绩单和一些大学奖惩记录；2、

补办资料完成后需要重新密封档案袋。正如我们前面所说，档案袋的密封需要密封章和密封条，需要找

到相关工作人员来处理。

三、学生的档案需要及时保管。

1、在这个过程中，我们首先需要与自己的单位确认是否有权保管档案。如果有我们可以保存它到人事部
门。如果没有，我们将找到另一种方法，我们可以将其保存到当地人才市场，当然在托管过程中需要使
用报到证来作为其托管的依据、
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