
上海代理记账：中小企业委托代理记账服务的注意事项--鹏冉财税

产品名称 上海代理记账：中小企业委托代理记账服务的注
意事项--鹏冉财税

公司名称 上海鹏冉企业管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 上海市普陀区曹杨路1040弄1号中友大厦5楼

联系电话 15801762551 15801762551

产品详情

一般来说，中小企业寻求代理记账服务需要注意以下几点：

1、一定要找正规的记账公司委托业务，这就要求企业在选择时注意：

（一）代理记账公司必须是在工商部门正式注销注册的公司，具有停业执照和代理记账经

营承诺。

（2）代理记账公司要有合法的经营场所，办公环境干净，zuihao有专门的档案保管室。

（3）代理记账公司需要使用专业的财务软件来处理记账事宜，财务软件需要由财政局备

案。



（4）代理记账公司要有一定数量的专业从业人员，总担任人要有中级会计师以上资格。

（5）代理记账公司要制定合理的收费规范，严格遵守职业道德，无隐性收费。

（6）代理记账公司明确的服务项目和服务方法，并在双方签署的服务协议中注明。

上海鹏冉财税 提供公司注册、银行开户地址、园区招商注册地址、公司注销、公司变更

、代理记账、工商注册、商标注册、税务优化、食品经营许可，ICP EDI电信增值许可、

营业性演出许可，广播证，网络文化经营许可，加盟商业特许等资质审批等服务，为大中

小微企业及创业者提供注册，代账，财税，审计等一站式服务，助力中小企业发展!！欢

迎广大新老客户，咨询合作!！

2、认真了解代理记账服务流程，了解各步骤的操作，积极配合代理记账公司进行有序的

会计处理。通常，代理记账公司为企业提供财税服务，大致遵循以下流程：

（1）与委托中小企业签订代理记账协议，了解服务事项及双方权责。

（2）中小企业安排负责人将企业财务材料送至代理记账公司，或请求代理记账会计上门

取票。

（3）票据交接完成后，代理记账会计会对企业票据进行审核、如果发现问题，将与企业

负责人沟通、核实。



（4）企业提供的票据代理记账会计、凭证是企业编制会计凭证的前提、注销会计账簿，

然后进行会计核算、账务处置。

（5）财务编制、与企业确认纳税情况，及时完成纳税申报。

（6）返还中小企业各类财务、税务材料，指导企业经营过程中的财税问题。
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