
山东社保代理公积金代理社保公积金济南人力资源公司

产品名称 山东社保代理公积金代理社保公积金济南人力资
源公司

公司名称 济南高新创业人力资源咨询有限公司

价格 1.00/件

规格参数

公司地址 济南高新区舜泰广场11号楼

联系电话 0531-67802886 15966648726

产品详情

 1代理企业各项保险的月报

2代理企业员工保险关系转移 3代理企业员工工伤认定及支付 4代理企业办理补充医疗保险
5赠送合同期内相关劳动事务咨询 住房公积金的服务内容： 1代办住房公积金登记申报手续
2代办住房公积金补交清册填报 3代办住房公积金汇交清册填报  4代办住房公积金个人帐户转移
5协助企业办理合并、分立、撤消、解散及破产后涉及住房公积金的业务
6代办住房公积金个人帐户封存手续 高创人力品牌于2008年在济南成立，专注于制造、服务、消费品、房
产等领域的灵活派遣、基础派遣、人力资源外包（终端生产/销售外包/劳务外包）、招聘流程外包以及
人事代理服务（社会保险/公积金代缴、档案）等 

一、社保代理： 社保代理是劳动保障事务代理中的一种代理方式，指由政府人事部门所属的人才服务中
心，按照国家有关人事政策法规要求，接受单位或个人委托，在其服务项目范围内，为个人或单位缴纳
养老保险、生育保险、医疗保险、失业保险及工伤保险等社会保险的费用。   二、社保代理的对象：
(一)济南境内的各类企业、个体工商户、外国或外省驻济机构及与之建立劳动关系的劳动者；
(二)机关、事业单位、社会团体、民办非企业单位及与之建立劳动关系的劳动者；
(三)流动就业人员(自由职业者)；
(四)外国企业及华侨、台港澳企业常驻济南代表机构或分支机构及其雇员；
(五)失业人员、自谋职业的劳动者及其他在职流动人员； (六)其他符合政策规定的单位和个人。
三、济南高新创业人力资源公司可为社会各界人士提供以下服务 1、针对企业服务内容：
1代理企业各项信息录入  2代理个人信息录入、报盘 3代理企业员工医保手册办领 
4代理企业社保的数据采集 5代理企业的增员、减员手续  6代理企业计算各项缴费标准
7代理企业员工医疗费用报销  8代理企业社会保险补缴手续 9代理企业员工生育金申领
10协办企业员工的退休手续 11协办企业参加社保年审  7协助信房公积金个人帐户支取手续
8协县住房公积金个人帐户贷款手续  9代办其他与住房公积金相关的业务 员工档案存管服务内容：
1代理企业档案存管开户  2代理企业员工档案调入 3代理企业员工档案调出  4代理企业员工开具商调函
5代理企业员工开具相关证明  6代理企业员工办理相关劳动关系 2012年企业及职工保险缴费比例
2012年4月1日至2013年3月31日）社会保险月缴费基数的下限为1772元；上限为8859元。 比例
类别 养老保险 医疗保险 失业保险 工伤保险 生育保险   单位 20% 8% 1% 0.5% 0.6%



个人 8% 2% 0.5% 个人不缴 个人不缴 2、个人服务内容： 个人托管的服务内容：
1代理社保缴费比例计算  2代理社保的定期缴纳 3代理医保部分的报销手续  4代理补充医疗保险手续
5代理失业手续办理  6代理退休手续办理 7代理档案关系转移  8代理保险关系转移 9代理个人档案管理
10代理社保问题咨询 个人委托所需的材料： 1个人情况登记表  2求职证原件1张 3户口簿复印件2张 
4身份复印件2张（18位） 5一寸彩色免冠照片3张（蓝底） 6医疗保险手册 7个人婚育证明  8银行卡
9则选四家定点医疗机构  10社会保险关系转移单
个人委托缴纳社会保险个人全部承担 企业+个人部分 
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