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产品详情

个人年度汇算清缴操作方法

一、准备工作

在进行年度汇算清缴之前，需要做好以下准备工作：

收集相关资料：准备好个人全年的工资单、税单、社
保缴纳记录、公积金缴纳记录等，以便核对各项扣除项目和免税项目。

安装电子税务局APP：需要先在手机或电脑上安装电子税务局APP，以便进行在线申报和缴税。

核对个人信息：确保个人的姓名、身份证号码、手机号码等关键信息准确无误，以便接收税务部门的通
知和确认。

二、操作步骤

下面是具体的操作步骤：

打开电子税务局APP，在首页点击“申报征收”模块。

在申报征收模块中，点击“电子申报”选项。

在电子申报中选择“个人所得税”，然后点击“新建申报”。

在新建申报中选择“综合所得年度自行申报”，然后点击“下一步”。



填写申报表，根据个人全年收入和费用情况，逐项填写申报表中的各项内容。

核对申报表信息，确认申报表中各项数据准确无误后，点击“提交”按钮。

提交后，系统将自动生成申报回执，确认回执信息无误后，点击“缴税”按钮进行缴税操作。

进入缴税页面后，选择支付方式，例如支付宝或微信支付等，完成缴税操作。

缴税完成后，返回电子税务局APP首页，点击“申报查询”模块，查看申报记录状态，确认申报成功。

需要注意的是，在进行年度汇算清缴时，需要按照国家税收政策规定，如实申报个人所得税并进行相应
的税务处理。如有需要调整或补缴的税款，应及时向税务部门申报并缴纳。

三、注意事项

在进行年度汇算清缴时，还需要注意以下几点：

避免遗漏：在填写申报表时，要仔细核对各项收入和扣除项目，确保没有遗漏。如有不确定或无法确定
的项目，建议咨询登尼特。

注意时间限制：年度汇算清缴的时间一般有限制，建议提前了解当地税务部门的规定，以免错过申报时
间。
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