
代理记账的基本程序

产品名称 代理记账的基本程序

公司名称 上海登尼特企业登记代理有限公司

价格 .00/件

规格参数 上海登尼特企业登记代理:免费咨询 一对一服务
签订正规合同 保密协议:不成功 全额退款
高效办理 全流程 全方位:20年线下实体企业

公司地址 中国.上海.浦东新区上海市浦东南路855号世界广
场15楼F座

联系电话 18101649652 13916852981

产品详情

1、输入记账凭单

记账凭单是会计专员根据审核无误的原始凭证按照经济业务发生的顺序对原始凭证或录入审核后的原始
凭证所编制的分类专用凭单。它是代理记账全部依据。

2、制作会计分录

通过审核确认无误的记账凭单根据所输入的信息采用代理记账软件生成会计分录，并填制会计凭证。

3、会计整理审核

由主办会计对所有填制的会计凭证进行最后审核，对于有问题的会计凭证代理记账专员会同客户及时沟
通解决。之后由主办会计整理并装订成册。

4、纳税申报表的编制

根据当月会计凭证填制的记账凭单录入明细分类账、总分类账然后生成资产负债表、损益表、现金流量
表等财务报表以及营业税、增值税、城建税、教育附加费等税金的申报表。

5、日常财税知识咨询、财税风险预警等。
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