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产品详情

毕业后，妥善处理个人档案至关重要，但常常被我们忽视。若未能将档案托管至具备档案管理权限的机
构，将会在多个方面引发问题。本文将提供关于档案托管指南。

1. 档案托管的常见方式

学校转交至户籍所在地人才市场：毕业后，学校通常会将档案直接转交给户籍所在地的人才市场进行托
管。档案转交后，只需与户籍所在地人才市场的工作人员进行确认。

工作单位托管：如工作单位具备档案管理权限，可将档案直接转交给工作单位进行托管。

个人携带至人才市场：如学校将档案交到毕业生手中，务必及时将其托管至人才市场。

2. 档案托管的步骤

联系人才市场：首先，与户籍所在地的人才市场取得联系，说明个人情况，并了解所需的材料和托管流
程。

准备相关材料：根据人才市场的要求，准备必要的材料，如身份证、学历证明等。

办理档案托管手续：按照人才市场的指导，完成档案托管的相关手续。

3. 档案审核与处理

在托管过程中，专 业的档案管理人员会对个人档案进行审核，主要检查档案材料的真实性及是否有缺失
情况。确认档案无误后，会对档案进行重新密封、盖章，然后正式托管至人才市场。

4. 注意事项



避免个人持有档案：尽量不要长时间个人持有档案，因为这可能导致未来在转递、使用等方面出现问题
。

及时存档：毕业后应尽快将档案托管至具备托管权限的机构，避免长时间个人持有或存放不当。

档案公对公转递：确保档案通过学校、工作单位等正式渠道进行转递，避免私自拆封或个人携带，确保
其完整性和真实性。

总之，毕业后妥善处理个人档案至关重要。选择合适的托管方式、遵循正确的托管流程，并与具备档案
管理权限的机构保持良好沟通，是确保个人档案得到妥善处理的关键。如有任何疑问或需要帮助，建议
寻求专 业机构或学校的指导。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

