
金山区公司股权变更流程

产品名称 金山区公司股权变更流程

公司名称 上海企深企业管理咨询有限公司推广部

价格 2500.00/件

规格参数

公司地址 上海市青浦区华隆路1777号e通世界商务园D座13
02室

联系电话 021-61318781 13381699576

产品详情

金山区公司股权变更流程

第一步：在工商(企业登记网络平台)先以公司名义登录授权经办人办事权限。经办人以个人手机号码+密

码登入。选择股权变更输入新增股东身份证、电话号码一步接着一步进行操作。变更操作无误，下午工

商相关人员就会审核。

第二步：工商审核之后，为了方便可以在e窗通进行操作。前股东、新增股东、经办人、企业法人均要在

系统里进行刷脸、签名。待所有相关人员签名完成，股权变更文书可以打印。

第三步：打印股变更相关文书(盖章、签名、按手印)，资产负债表、利润表、旧公司章程、近一年银行

流水、股权承诺书(自己编辑，后面大概是本人承诺股权变更真实、合法，本人愿意对此行为的一切后果

承担相关法律责任)法人身份证复印件、股东身份证复印件。(股权变更涉及平价、溢价、折价这三种不

同的转让方式，涉及一个20%的个人所得税。)(这份资料一式二份，一份给税管员，一份给大厅)

第四步：税管员核实相关业务、单据后，会出具一份税务局通知书。这份通知书会有税管员+分管领导+

分管局长签字。(这份通知书一式三份，一份给税管员存档，一份给大厅办理交税，一份给工商存档。)

第五步：凭着相关通知书及资料，去大厅拿几份印花税的表格交税。股权变更涉个人及产权印花税万分

之五减半征收/2，公司资金账簿万分之五交过就不用交，没有交过要缴纳小微企业会减半再减半。带上

公章+银行卡，二分钟就能搞定。

第六步：拿着税务局通知书+公章++法人本人+经办人去工商局提交资料，法人刷脸之后文书通过。(股

东在e平台签字后，不用再去工商现场签字，股权变更文书也不必打印签字交给公司)。



金山区股权变更细节问题

1、向股东以外的第三人转让股权的，由转让股权的股东向公司董事会提出申请，由董事会提交股东会讨

论表决;股东之间转让股权的，不需经过股东会表决同意，只要通知公司及其他股东即可。

2、双方签订股权转让协议，对转让股权的数额、价格、程序、双方的权利和义务做出具体规定，使其作

为有效的法律文书来约束和规范双方的行为。股权转让合同应当遵守合同法的一般规定。

3、在转让股权过程中，凡涉及国有资产的，为防止国有资产流失，根据国务院发布的《国有资产评估办

法》第三条的规定，如对国有资产拍卖、转让、企业兼并、出售等，都应进行资产评估。股权转让的价

格一般不能低于该股权所含净资产的价值。

4、对于中外合资或中外合作的有限公司股权转让的，根据现行《中外合资企业法》、《中外合作企业法

》的规定，要经中方股东的上级主管部门同意，并报原审批机关审批同意以后方可办理转让手续。

5、收回原股东的出资证明，发给新股东出资证明，对公司股东名册进行变更登记，注销原股东名册，将

新股东的姓名或名称，住所地及受让的出资额记载于股东名册，并相应修改公司章程。但出资证明书作

为公司对股东履行出资义务和享有股权的证明，只是股东对抗公司的证明，并不足以产生对外公示的效

力。

6、将新修改的公司章程，股东及其出资变更等向工商行政管理部门进行工商变更登记。至此，有限责任

公司股权转让的法定程序才告完成。
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