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产品名称 2024年想要公司变更最全指南来喽！（建议收藏
）--一站式专业代办

公司名称 陕西锦强企业管理有限公司

价格 500.00/件

规格参数 办理时间:1-3天
服务优势:出证快

公司地址 陕西省西安市鄠邑区甘亭街道崇立�嶺秀城6号
楼2单元20202室

联系电话  17792408819

产品详情

1、公司名称变更

公司成立满一年后，就可以变更公司名称。变更完公司名称时，需要在银行、税务、shebao等部门也进
行相应的变更。如果有商标证，也需要进行变更。

所需材料：执照正副本原件、法人身份证复印件、公章、新公司名称变更核准通知书、章程或章程修正
案。办理流程：网登→网登通过→工商交件→取到执照→调税务信息。

2、注册资本变更

当公司因为融资、股东增减等情况，打算增加或减少注册资本时，应该及时在工商局进行变更。减资比
增资办理难，减资还需要登报公示等手续，办理周期较长。所需材料：执照正副本原件、法人身份证原
件、公章、财务章、人名章、章程或章程修正案、验资报告、开户许可证原件。办理流程：网登→网登
通过→工商交件→取到执照→调税务信息。

3、股东及出资比例变更

当公司因为融资、股权激励、股东退出等情况，而增加或减少股东时，就会使公司的股东结构发生变化
，需要去工商和税务部门变更。股权zhuanrang的难点主要是在税务环节，关键是看股权是否被评估为溢
价zhuanrang，如果是溢价zhuanrang，则需要缴纳20%个税。

所需材料：执照正副本原件、公章、法人身份证复印件、新老股东身份证复印件（地税转股需新老法人
原件）、新法人简历一份（新法人签字）、章程或章程修正案、税务登记证正副本、代码证正副本、银
行开户许可证。

4、注册地址变更



随着公司的发展，加入公司的伙伴越来越多，新租了一个更大的办公室，在人员搬过去之后，应该将公
司营业执照上的注册地址也进行变更，否则可能会面临工商部门的罚款。地址同区变更比跨区变更要容
易。除了工商变更，银行、shebao也要进行变更，如果有商标证、ICP证等zizhi证，证上有列明注册地址
的，也需要相应进行地址变更。

同区迁址所需材料：执照正副本原件、公章、法人身份证复印件、地址材料、新的住所证明及租房协议
、章程或章程修正案。个人产权：住所证明（房东签字）、房本复印件（房东每页签字）、房东身份证
复印件。单位产权：住所证明（单位盖章）、房本复印件（单位盖章）、执照副本复印件盖产权单位公
章。办理流程：网登→交件→取材料→调银行信息。

跨区迁址所需材料：执照正副本、公章、法人身份证复印件、地址材料、税控器、一证通、章程或章程
修正案。办理流程：工商网登→迁入预审→工商交件→取执照→迁国地税→新税务所报道→重新发行税
控。注：现在工商、税务正常不用查近三年的账。

5、经营范围变更

当公司拓展新业务或者调整业务领域，就要及时去工商部门变更经营范围。新增经营范围，如果涉及zizh
i审批时，需要及时申请相关zizhi。

所需材料：营业执照正副本原件、新的经营范围、公章、章程或章程修正案。办理流程：网登→网登通
过→工商交件→取到执照→调税务信息。

6、高管信息变更

如果有董事、法人、监事、经理等发生变动，要及时去工商部门进行变更。这一项在实际经营中很容易
被忽视，尤其是监事这一岗位的变更。

所需材料：执照正副本原件、公章、新老法人身份证复印件（工商需要新老法人身份证复印件，地税和
银行需要新法人身份证原件、国税需新法人做信息采集、实名认证）。
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