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成人专科和本科档案处理指南？

需要明确的是，档案不能由个人私自保存。对于成人专科和本科的档案，应将其存放在具备档案托管权
限的机构。然而，由于成人教育属于非全日制学历，这类学历档案不能单独存放在人才中心，必须建立
在全日制学历档案的基础上。

处理步骤如下：

找到自己的高中学历档案。通常，高中毕业后学校会通知领取档案。如果未领取，应联系高中学校找回
这份档案，若找不到，则需尽快补办一份。

找到高中档案后，将其与成人大专、成人本科的档案一并带到人才中心。

提交档案后，工作人员会审核档案的真实性和完整性。如果一切无误，这些档案将被合并存档。

如果工作单位具备人事档案管理权，也可以选择将成人专科和本科的档案与工作后的人事档案合并，存
放在工作单位。

但因为自己携带档案人才中心不一定接收，可以委托第三方档案服务机构解决。

如果需要进一步的帮助，或者还有其他的档案问题，欢迎联系优选智嘉。
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