
本科档案在自己手上怎么存档

产品名称 本科档案在自己手上怎么存档

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

很多朋友对档案并不了解，稀里糊涂就把本科档案放在自己手里了。要是知道本科档案放在我们自己手
中保存，或者是存放在没有档案管理权限的单位都是不符合档案管理规定的。今日就给大家介绍一下本
科档案在自己手上怎么存档的相关介绍，不了解的朋友可要认真阅读了！

 

本科档案必须要存放在人才中心或人才市场，否则考公、考编、考研在政审环节因本科档案在自己手上
会被刷下来。

 

本科档案在自己手上怎么存档

 

首先要看手上的是全日制统招的本科档案还是非全日制本科档案，如果是全日制本科档案在自己手上，
可以按照下面方法进行存档。

 

1.联系母校或档案馆，与他们说明情况，请求学校帮你转递档案。有些学校或档案馆可能会帮你将档案
转递到人才中心。

 

2.联系你所在公司的人事档案管理机构，了解是否需要将本科档案提交给人事部门。如果单位可以保管
档案，你可以按照单位的要求进行存档。

 



3.联系你当地人才市场，询问档案托管的要求与流程，然后按照当地人才市场的要求准备材料进行存档
。

 

如果是非全日制本科档案在自己手上，可以按照下面的流程进行存档。

 

1、户籍地人才服务中心有全日制专科档案存档，自考本科档案是密封状态的情况下，可以向户籍地人才
服务中心申请合并档案，然后直接带上材料以及非全日制本科档案去人才服务中心进行合并托管。

 

2，全日制专科档案存放在学校或教育局的，需要将大专档案转出到户籍地人才服务中心去，然后再去办
理本科档案合并，形成一份完整的档案。

 

3，如果专科是非全日制的，需要找高中或中专或技校档案，如果没有则需要补办，如果有，高中或中专
档案+专科档案+本科档案一起合并托管到户籍地人才服务中心。

 

以上就是本科档案在自己手上怎么存档的内容，希望对大家有帮助，如果自己搞不定也可以找帮帮团。
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