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产品详情

做账报税流程详细步骤

一、做账

在公司成立后一个月内，企业必须办理税务登记，并在领取税务登记证后向税务局申报纳税，即使你没
有任何业务，也要报税，这就是所谓的零申报。

企业在取得税务登记证并取得开户许可证后，即可到银行办理基本账户开户。

购买发票。如果你需要自己开发票，你必须向税务局申请发票，并在收到批准后购买相应的开票设备。

人员配备。公司必须有财务人员，特别是如果你需要处理公司的一些财务问题，例如工资和报销。

建立财务制度。企业必须建立一套完整的财务制度，包括财务管理规定、发票管理规定、报销管理规定
等。

建立会计账簿。企业必须根据自身业务类型建立相应的会计账簿，包括总账、明细账、现金日记账、银
行日记账等。

录入期初数据。在开始做账前，必须将所有期初数据录入到财务软件中，以便于后续的账务处理。

做账。根据取得的原始凭证和日常业务单据，按照企业建立的财务制度规定的会计科目进行账务处理。

审核。对于每笔账务，必须进行审核，确保账务处理的正确性。

结账。在每月末或每个季度末，必须进行结账处理，确保账目清晰、准确。



二、报税

每月申报期内必须向税务局申报纳税报表。即使你没有任何业务，也要报税，这就是所谓的零申报。

在企业注销之前，必须向税务局申报所有税费并缴清所有税款。

如果企业被税务局列为“异常户”或“风险户”，必须在规定时间内到税务局解决异常问题或风险问题
。

如果企业有进出口业务，还需要办理出口退税或进口增值税专用缴款书等手续。

如果企业需要申请税收优惠或税收减免，必须向税务局提交相应的申请材料。

如果企业需要变更税务登记证或基本户开户许可证等证照信息，必须向税务局提交相应的变更申请材料
。

在每个纳税年度结束前，必须向税务局申报企业所得税并进行汇算清缴。
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