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产品名称 报关代理的工作流程是怎样的？他们需要哪些必
备文件和信息？

公司名称 深圳市中外港国际货运代理有限公司

价格 10.00/件

规格参数

公司地址 深圳市罗湖区黄贝街道文华社区文华大厦东17B

联系电话 25108873 18194089586

产品详情

报关代理指的是进出境运输工具的负责人、货物和物品的收发货人或
其代理人，在通过海关监管口岸时，依法进行申报并办理有关手续的
过程。报关代理又分为直接报关代理和间接报关代理。
报关是履行海关进出境手续的必要环节之一。

报关涉及的对象可分为进出境的运输工具和货物、物品两大类。

由于性质不同，其报关程序各异。报关简介报关的定义是指进出口货
物收发货人、运输工具负责人、物品所有人或其代理人按照海关的规
定，办理货物、物品、运输工具进出境及相关海关事务的手续和步骤
。

报关代理要点：

1、经由设立海关的地点进出境是货物\物品\运输工具进出境的基本原
则；

2、报关主体须及时向海关履行申报义务。报关的分类报关分为自理



报关和代理报关两种。自理报关：进出口货物的收发货人自行办理报
关手续称为自理报关。

自理报关单位必须具有对外贸易经营权和报关权。

代理报关：指接受进出口货物收发货人的委托代理其办理报关手续的
行为。代理报关根据承担的法律责任不同又可以分为直接代理报关和
间接代理报关。进出口商向海关报关时，需提交以下单证：
进出口货物报关单。一般进口货物应填写一式二份；需要由海关 核销
的货物，如加工贸易货物和保税货物等，应填写专用报关单一式三份
；货物出口后需国内退税的，应另填一份退税专用报关单。

货物发票。要求份数比报关单少一份，对货物出口委托国外销售，结
算方式是待货物销售后按实销金额向出口单位结汇的，出口报关时可
准予免交。

陆运单、空运单和海运进口的提货单及海运出口的装货单。海关在审
单和验货后，在正本货运单上签章放行退还报关贡，凭此提货或装运
货物。

货物装箱单。其份数同发票。但是散装货物或单一品种且包装内容一
致的件装货物可免交。 出口收汇核销单。一切出口货物报关时，应交
验外汇管理部门加盖"监督收汇"章的出口收汇核销单，并将核销编号
填在每张出口报关单的右上角处。
海关认为必要时，还应交验贸易合同、货物产地证书等。

报关代理有关单证包括：

1、经海关批准准予减税、免税的货物，应交海关签章的减免税证明
，北京地区的外资企业需另交验海关核发的进口设备清单；

2、已向海关备案的加工贸易合同进出口的货物，应交验海关核发的"



登记手册"。 代理报关是相对于自理报关来说的，两者都是针对进出
口货物报关来讲的。 代理报关又分为直接代理报关和间接代理报关。
直接代理报关是指报关企业接受委托人的委托，以委托人的名义办理
报关业务的行为。间接代理报关是指报关企业接受委托人的委托，以
报关企业自身的名义向海关办理报关业务的行为。

有权办理代理报关的企业应具备的资格： 取得报关企业注册登记许可
在海关注册登记直接代理报关是以委托人的名义报关，代理人代理行
为的法律后果直接作用于被代理人； 间接代理报关是以报关企业自身
的名义报关，报关企业承担其代理行为的法律后果。 我国报关企业大
都采用直接代理报关，间接代理报关只适用于经营快件业务的国际货
物运输代理企业。

受理委托报关的单位专门从事报关服务的企业，即报关企业； 对外贸
易仓储、国际运输工具、国际运输工具服务及代理等业务，兼营报关
服务业务的企业，即代理报关企业。

受理委托报关的单位代理办理的报关手续，包括：报关单录入时的备
案数据下载协议、报关单审核委托书、报关单申报委托书或报关单审
核申报和申报确认委托书。并向海关出具委托单位的报关委托书。 报
关单录入、申报子系统提供进出口单位通过网上填写申报委托书或者
备案数据下载协议，委托有权代理报关业务的单位代其办理某项报关
业务，如：报关单录入、报关单审核、报关单申报或报关单审核和申
报。有权进行代理报关业务的单位可在网上接受并确认委托单位的报
关委托申请，并在备案数据下载协议和报关委托书的授权范围内代理
委托单位网上办理相应的报关业务。

自理、和代理报关企业的区别

1. 自理报关单位是经经贸管理部门批准，有进出口经营权的企业。自
理报送单位可以对外签约，并只能向海关办理本身所签约项下的进出
口货物的报关手续，不能代办其他单位签约的货物报关手续。

2. 代理报关企业是具有有关部门批准的对外贸易仓储运输、国际运输



工具、国际运输工具服务及代理等业务经营权，兼营报关服务业务的
企业。代理报关企业是历史沿袭而成的，如外运、外代公司等。它只
能代理该企业所承揽的货物的报关业务。

3. 报关企业没有进出口经营权，也没有国际运输代理权，它是专门从
事接受出口货物经营单位和运输工具负责人以及他们的代理人的委托
，办理报送手续的企业。它符合海关鼓励的报关化、社会化发展的方
向。
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