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我们是上海道商企业服务中心，专注于提供工商注册咨询服务，我们来为您介绍一下上海进出口权备案
方式的流程。

在进行上海进出口权备案之前，您需要准备以下材料：

企业法人营业执照（副本）复印件

申请人身份证明复印件

委托书及被委托人身份证明复印件（如果需要委托代理备案）

其他相关证明材料（如品牌授权书等）

一旦您准备好上述材料，接下来将进入注册流程：

在线备案预登记：您可以登录上海市自贸区guanfangwangzhan进行在线备案预登记，填写相关信息，提交
备案申请。

备案受理与审核：上海市自贸区管委会将受理您的备案申请并进行审核。他们将对您的申请材料进行审
查，并与您联系补充、核对相关信息。

备案结果通知：一旦您的备案申请通过审核，上海市自贸区管委会将通过邮件或在线系统通知您备案结
果。备案通过后，您将获得一份备案证书。

文件领取与公告：您可以携带备案证书，前往上海市自贸区管委会指定地点领取备案文件，并将备案公
告在企业注册地报刊、网站等媒体上进行发布。

需要注意的是，进出口权备案的流程可能因个体情况存在差异，根据上海市自贸区管委会的要求进行具
体操作。



此外，我们还提供以下增值服务，有助于您顺利完成进出口权备案：

备案材料准备咨询：我们的顾问团队可帮助您解答备案所需材料的准备以及如何正确填写表格等问题。

备案申请代理：如果您希望节省时间和精力，我们可以为您提供备案代理服务，代表您完成备案申请、
材料递交和沟通等事务。

备案结果跟进：我们会及时跟踪您的备案申请进程，确保您及时获取备案结果。
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