
想要了解正规出口报关单证填写的详细要求和要点
有何技巧和注意事项？

产品名称 想要了解正规出口报关单证填写的详细要求和要
点 有何技巧和注意事项？

公司名称 深圳市中外港国际货运代理有限公司

价格 100.00/件

规格参数

公司地址 深圳市罗湖区黄贝街道文华社区文华大厦东17B

联系电话 25108873 18194089586

产品详情

出口报关单经过这么多年的发展，大致没有大的变化，这几年微微调
整，从文件提交改成网上电子版提交，核销单取消，报关委托书取消
改成电子委托。出口报关单证：报关单、装箱单、发票、合同，如产
品海关编码列明的监管条件，如涉及的商检，许可证等，也要如实提
交。

报关单

报关单

报关单以上的填写，有几个地方需要注意；（1）成交方式 :主要有CI
F（到岸价和保险）、FOB（离岸价）、CNF（到岸价）CIF需要填写
保险费和运费。FOB不需要填写保险费和运费。CNF只需填写运费。
（2）指运港、运抵国、贸易国:指运港指的是目的港，运抵国指的是
目的国，贸易国指的是和客户签定合同的客户所在国。（3）货物海
关编码，商品名称/规格型号一栏的填写：货物海关编码的归类，三个



原则：A.品名归类，B.用途归类，C.成分或者材质归类。依据这三个
原则将商品归类到合适的海关编码里。商品名称/规格型号，这一栏填
写，如实填写商品名称，规格和型号，有则填无则免，这一栏，也是
要将商品编码里申报要素的要求 ，提供填写进去，例如申报要素里要
求填写品牌，则需要注明品牌，无则写无品牌。境内货源地，境内货
源地，如果填错，与增值税发票的地址不一致，有可能导致退税不了
，因此要认真填写。其他的内容，相对简单，直接如实填写即可。2.
装箱单

装箱单

（1）重量：重量分净重和毛重，毛重通常大于净重，如果出现净重
大于毛重的情况，一般是填写错误，也有毛重和净重一致，那么通常
是祼装的情况。（2）数量：有商品的件数，也有包装后的箱数，例
如一箱里有十件商品，那么箱数是一箱，件数则是十件，装箱单，一
定要列明件数和箱数。（3）体积：体积是根据长*宽*高，例如100箱
的方数，只须算出一箱的方数，再乘以100，即可得到体积。在出口报
关中，重量是允许有3%的误差，遇到海关查验，也能放行，但数量如
果有误差，则不能海关放行。3.商业发票

发票

发票是货值阐述文件，里面清楚的阐述货物的品名，对应的单价，对
应相应金额合计，以及总金额合计，注意申报币种的准确，在网上有
很多关于币种填错的求助信息，因此这个点失误还是比较常见的。4.
合同

合同

（1）货物的中英文名称，计量计价单位件数、单价、总价。（2）合
同双方公司名称，地址，联系人及联系方式。（3）收款方式，如：T
/T,D/P,L/C等。5.报关委托2017年开始实施电子委托，报关行将名称和



报关委托发给企业，企业通过电子代理委托系统，进行委托即可。
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