
专项审计报告如何出具

产品名称 专项审计报告如何出具

公司名称 上海登尼特企业登记代理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 中国.上海.浦东新区上海市浦东南路855号世界广
场15楼F座

联系电话 18101649652 13916852981

产品详情

专项审计报告的出具流程通常包含以下步骤：

1. **前期准备与需求沟通**：

   - 确定客户需求：了解客户需要何种类型的专项审计，如高新技术企业认定审计、经济责任审计、
清算审计或离任审计等，并明确审计目的和范围。

   -
初步制定服务计划：根据客户要求和相关法律法规，会计师事务所初步拟定审计方案和服务时间表。

2. **签订协议与资料收集**：

   - 上门会面与协议签署：与客户进行面对面沟通，详细讨论并调整审计服务内容和计划，然后签订
正式的服务协议。

   - 收集资料：会计师上门收取或者由客户提供所需的财务报表、会计记录、合同文件、资产清单等
相关审计资料。

3. **现场审计与数据分析**：

   - 资产盘点：对实物资产（包括固定资产和无形资产）进行实地盘点核实。

   - 项目审计：针对特定项目进行清算或跟踪审计，核查项目的资金使用情况、经济效益等。

   - 债权债务审计：核实债权债务的真实性、完整性及可收回性。



   - 公司资产评估：对涉及增资、股权转让等情况进行公司资产价值评估。

4. **编制工作底稿与审计小结**：

   - 审计员依据收集的资料进行账目审查、分析比对，并编制详细的审计工作底稿。

   - 对审计中发现的问题进行整理汇总，编制审计差异调整表和未调整不符事项汇总表。

5. **重要性水平判断与问题解决**：

   - 根据审计准则和具体情况判断审计发现的重要性水平，对于重大差异或问题，与被审计单位沟通
解决，必要时建议调整会计记录或披露。

   - 如果被审计单位拒绝调整重大事项，考虑其对审计意见的影响，并决定是否在报告中反映。

6. **撰写审计报告**：

   - 在完成所有必要的审计程序和获取充分适当的审计证据后，注册会计师撰写专项审计报告。

   - 报告应详细描述审计过程、审计结果以及对审计目标实现情况的评价。

   - 明确表述审计结论，如有保留意见、否定意见或无法表示意见，需清楚说明理由。

7. **审核与签发报告**：

   -
审计报告初稿完成后，内部质量控制程序会对其进行复核，确保内容准确无误，符合审计准则要求。

   - 经过会计师事务所负责人签字盖章后，zui终向客户提交专项审计报告。

8. **后续跟进与服务**：

   -
针对审计报告中的建议和意见，协助客户改进内部控制或财务管理，解答客户关于报告内容的疑问。

   - 如有需要，参加与第三方（如监管机构、股东等）的沟通会议，解释审计结果。

每个专项审计的具体流程可能因业务性质、法规要求和客户具体情况有所不同，但以上步骤是出具一份
高质量专项审计报告的基本框架。
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