
黄埔港一般贸易进口清关操作流程

产品名称 黄埔港一般贸易进口清关操作流程

公司名称 广州力行国际货运代理有限公司

价格 600.00/件

规格参数 通关时效:当天申报，当天放行
清关实力:超过15年报关经验和积累
报关费用:价格实惠，收费合理

公司地址 广州市黄埔区中山大道东路490号3楼316、318、3
20房（仅限办公用途）

联系电话 020-28141970 13710544254

产品详情

黄埔港一般贸易进口清关操作流程

货物到黄埔港操作详析：签订代理进口协议→收货人预备进口单据→换单→报检→报关→办理货物交接
单→提箱→提货

一、进口单据：

1、收货人向货代提供进口全套单据；货代查清此货物由哪家船公司承运、哪家船代操作、在哪里可以换
取提货单（小提单）。

2、进口单据包括：带背书的正本提单或电放副本、装箱单、发票、合同（一般贸易）。3、货代提前联
系场站并确认好提箱费、掏箱费、装车费、回空费。

二、换单：

1、货代在指定船代或船公司确认该船到港时间、地点，如需转船，必须确认二程船名。

2、凭带背书的正本提单（如果电报放货，可带电报放货的传真件与保函）去船公司或船代换取提货单（
小提单）。注：“背书正本提单”两种形式：A.提单上收货人栏显示“订舱人”，则由发货人背书；B.
提单上收货人栏显示真正的收货人，则需收货人背书。

三、报检： 检验检疫局根据“商品编码”中的监管条件，确认此票货是否要做商检。

四、报关（清关）：



1、外贸公司负责清关

2、报关资料包括：带背书正本提单/电放副本、装箱单、发票、合同、小提单

3、海关：A.通关时间：一个工作日以内B.特殊货物：二到三个工作日C.查验：a.技术查验：依据单据以
及具体货物决定是否查验；b.随机查验：海关放行科放行后，电脑自行抽查。

五、办理货物交接单：

1、货代凭带背书的正本提单（电放放货的传真件和保函）去船公司或船代的箱管部办理货物交接单。

2、货物交接单：它是集装箱进出港区、场站时，回箱人、运箱人与箱管人或其代理之间交换集装箱及其
他机械设备的凭证，并有管箱人发放集装箱凭证的功能。它分进场和出场两种，交换手续均在码头堆场
大门口办理。

注：拼箱货（CFS条款交货），凭船代业务部进口科的通知单到箱管部交纳进口单证费，然后可凭“小
提单”和分单到码头直接提取货物，无须办理设备交接单。

六、提箱：

1、货代凭小提单和拖车公司的“提箱申请书”到箱管部办理进口集装箱超期使用费、卸箱费、进口单证
费等费用的押款手续。

2、若押款人不是提单上所注明的收货人，押款人必须出具同意为收阿货人押款并支付相应费用的保证函
（保函）。

3、押款完毕经船代箱管部授权后到进口放箱岗办理提箱手续，领取集装箱设备交接单，并核对其内容是
否正确。

4、收货人拆空进口货物后，将空箱返回指定的回箱地点。

5、空箱返回指定堆场后，收货人要及时凭押款凭证，到箱管部办理集装箱费用的结算手续。

七、提货：

1、货代或收货人凭小提单，联系拖车去船代指定的码头、场站提取货物。

2、押款人到箱管部办理集装箱押款结算手续。注：拼箱货需要到船公司或船代理签取散货分提单（分单
），提货时用小提单和分单到码头提取货物。

八、费用及其他：

针对不同的情况，按照商议的价格计算！海关、商检工作时间：09：00―11：30 13：30―17：30报关行
：08：30―12：00 13：00―18：00节假日休息。进口一定要查验货物。正常情况下进口可在码头免费存
放七天。
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