
出国申请复印档案有哪些基本流程

产品名称 出国申请复印档案有哪些基本流程

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 留学档案复印:1
档案复印流程:2
出国留学复印:不限

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

有过出国经历的学生都知道，出国留学之前会被要求到人才中心申请复印档案，以此作为出国留学的主
要证明材料。那么，出国申请复印档案的基本流程是什么呢？

1、有出国或者留学需求的申请人，需要填写申请复印档案的申请表，并提交给档案管理处的人事主管签
字、盖章，完成审批之后方可进行后续流程。

2、如果你的申请没有通过人事档案材料管理科的审核，那么是不可以私自复印材料的。

3、档案中含有的成绩单、履历表以及其他材料都是国家机密文件，只有经过审批通过之后才可以复印。

另外，毕业帮还想说的是，档案不得由自己保管，在复印完成之后，需要在档案管理处的相关人员的帮
助下重新封存档案，以免后期造成档案失效。档案不要慌请找毕业帮。
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