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高企维护的重点内容

1、定期填写报表

（1）年度火炬计划统计报表

每年3月底前在科学技术部政务服务平台完成年度火炬统计企业年报的填写，账号密码与高企认定时相同
，进入后选择“火炬中心业务办理平台-科技部火炬统计调查”。

填写内容涉及公司财务、人员、研发等方面，要注意数据勾稽关系、前后数据的一致性及合理性。审核
通过后，主管部门会另行通知提交纸质报表时间及要求。

（2）高企发展情况报表（年报）

每年5月底前在科学技术部政务服务平台完成高企发展情况报表（年报）的报送，注意数据的一致性。

（3）高企季报



每年1、4、7、10月在省科技统计网完成高企季报的报送，其中1月报送数据应与火炬统计报表重合，注
意数据的一致性。

（4）国家科技型中小企业

符合科技型中小企业资质的企业，在每年的10月底之前在科学技术部政务服务平台完成科技型中小企业
的申报，建议符合条件的高新技术企业完成此项评价。

（5）研发费用加计扣除

完成加计扣除备案和数据填报工作，在汇算清缴时，将研发费用做到汇算清缴报告中，汇算清缴时申报
到税务局即可。企业留好备案材料，税务局进行抽查，抽查率20%左右。每年汇算清缴时，记住填报研
发费用加计扣除相关报表，比如A701012、A701010表。

注意事项：

①报表应及时填写，未按时上报的企业将被记录在案并会影响高企认定、申报省级相关科技项目等。

②连续两年无数据的企业将被取消高新技术企业资格并收回之前的优惠税额。

③填写数据应符合高新技术企业要求，便于企业3年后重新认定。

④保证企业不同填报系统之间各项数据统一、一致。

2、高企条件维护工作

（一）项目方面：每年做好研发项目的立项工作，并撰写立项报告；

（二）研发费用：每年做好研发费用辅助账，保证研发费用占比符合高企条件；

（三）知识产权：每年申请一定数量的知识产权；

（四）重大变化：企业发生更名或认定条件发生重大变化（分立、合并、重组及经营业务发生变化等）
在三个月内向认定机构报告！



注意事项：

1、企业应根据预计年销售收入，按照研发占比要求制订研发费用投入计划，并根据实际研发项目合理分
配、归集研发费用。

2、根据企业实际研发进度，适时为新技术、新工艺申请知识产权，尽量避免知识产权集中、批量申报。

 02 

高企重新认定注意事项

根据《高新技术企业认定管理办法》要求，“科技部、财政部、税务总局应建立随机抽查和重点检查机
制，加强对各地高新技术企业认定管理工作的监督检查。”

因此，企业在认定高企后，还要随处准备好配合相关抽查工作，包括科技部门对技术领域、专利权属等
的确认，财政部门对底稿进行风险检查等。

一般而言，企业只需备好以下资料待查：

①知识产权证书

②科技成果转化证明材料

③研发活动证明材料

④研发费用明细账及相关凭证

⑤高新收入证明材料

⑥科技人员证明材料

⑦产学研合作证明材料

⑧检查部门要求的其他资料

高新技术企业资格有效期为三年，许多企业重视申报，忽视资格维持，从而带来潜在的税务风险，因此
，企业不仅要重视认定时资料的准备，更应当注重资格维持，为期满后重新认定及后续可能面临的检查
做好充分准备。
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