
拿到了函授大专档案，高中档案找不到了怎么办？

产品名称 拿到了函授大专档案，高中档案找不到了怎么办
？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

由于函授大专档案不能单独存档，所以如果拿到了函授大专档案，想要存档就要现在找到高中档案所在
地，如果档案找不到了，就要先解决高中档案的问题。通常情况下，高中档案是在高中学校或者毕业时
发给个人的。如果确定毕业时没有拿到自己的档案，可以去学校咨询，如果找不到，就需要进行补办。

那么如何补办高中档案呢？

1、首先要联系原高中毕业的班主任，了解补办的流程和需要准备的材料，带上材料去学校找到以前的班
主任或者档案老师，老师核实身份，确认无误后，就可以按照老师的指导进行补办学籍材料。

2、老师在学校系统里查询留存的学籍档案信息，然后将材料打印出来并盖上公章以生效，如果找不到相
关信息，有些材料无法补办，可以请老师开具证明并盖章。

3、若需要补办高考材料，需要去教育局找高考招生办的老师，打印考生登记表、高考志愿表等材料。

4、所有补办的材料都需要签字盖章才能生效，经过老师检查确认无误后再进行封存。

高中档案补办完成后，可以和函授大专档案一起存档，一定要托管在具有档案管理权限的地方，比如托
管在户籍地的人才中心。若还有档案问题，欢迎联系优选智嘉。
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