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产品名称 将要进行职称评定，发现档案丢失了如何补办？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

如果将要进行职称评定，却发现自己的档案丢失了，如何补办呢？以下是一些具体的步骤和建议。

1、在申请职称时，若发现档案丢失，首先应回到毕业的大学补办学籍档案中的相关材料，并请教务处老
师对重新补办的材料盖上公章。

2、将补办好的学籍材料整理好并归档至档案袋中，然后还需要继续补办工作过程中产生的档案信息，如
入职证明、离职证明等，以形成完整的人事档案，以供办理评定职称手续。

3、在补办完整档案后，还需要尽快将档案托管至工作单位或者人才中心。若在评定职称过程中遇到疑问
，可直接向人才中心或人才市场的工作人员寻求帮助。

若发现档案遗失，必须尽快补办，因为档案不仅会影响评定职称，还会涉及其他许多事项，如果不尽快
解决档案问题，只会带来更多的麻烦。如果还有不清楚的档案问题，或者自己不知道如何补办档案，可
以委托优选智嘉办理，以确保评定职称的顺利进行，欢迎在线咨询。
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