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产品详情

增值税专用发票是增值税一般纳税人销售货物或者提供应税劳务、服务时，通过增值税税控系统开具的
一种发票，可以用于进项税额的抵扣。一般纳税人如何开具和使用增值税专用发票，需要注意以下几个
方面：

开具前，需要确认开票内容，包括客户企业名称、税号、地址、开户行信息、商品或服务名称、数量、
单价、金额、项目名称、备注内容等。

开具时，需要选择开票类型，一般分为纸质票和电子票，根据客户需要和自己公司实际情况提供需要录
入及确认信息，不得随意修改开票信息，必须与实际销售内容一致，开票之前需要仔细核对开票信息是
否有误。需要打印或导出发票，发票打印完成以后，业务人员领取打印好的发票并签字确认。

开具后，需要进行税务申报，申报时需要将专票信息与普通发票、费用发票等其他发票信息一同保送给
税务部门，这个过程网上申报即可。需要保管好发票，防止丢失、损毁或者被盗用，如有遗失或者作废
，需要及时向税务机关申报。

使用时，需要注意发票的有效期，一般为开票之日起三个月内，过期的发票不能用于抵扣。需要按照规
定的时间和程序进行进项税额认证或勾选、稽核比对、申报抵扣等。需要取得合法有效的增值税扣税凭
证，如增值税专用发票、海关进口增值税专用缴款书、农产品收购发票或销售发票等。需要购进的货物
、劳务、服务、无形资产或不动产，用于生产或者销售应税货物、劳务、服务，或者用于出口免税货物
、劳务、服务。
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