
个人档案里面有什么资料？

产品名称 个人档案里面有什么资料？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

个人档案里面有什么资料呢？个人档案是重要的证明材料，那它里面有哪些资料呢？如何起到相关作用
？下面我们一起来看看吧！

档案中有以下资料：

个人身份、家庭成员信息材料，包括自己的基本信息、家庭成员的基本情况等，以验证个人身份。

学籍信息证明材料，包括学籍学历、学位、文凭、成绩等反映个人学习情况的各种证明材料。

个人经历类，主要包含生活、学习、工作经历的材料，是个人生活阅历的重要证明材料。

人事变动、干部任免材料，记录个人在工作中的职务变动、人事任免、监察、审查等材料，对人事晋升
、职务任免、评定等级具有重要意义。

组织材料，包括入团材料，记录了个人入团的申请书、组织关系转变以及个人表现，对政治审查、组织
关系变更具有重要意义。

奖惩信息，记录了个人在各个阶段获得的奖励证书和因一些违规行为而受到的惩罚等材料。

个人档案需要存放在户籍地或者工作地的人才服务机构，这是比较安全和方便的存放方式。
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