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旅行社注册流程及材料要求

一、注册国内旅行社基本条件

1、注册资金满足30万元的认缴要求，同时需缴纳质保金20万元。

2、人员方面，需有3名取得导游证的从业人员。

3、必要的办公设施，如电脑、固话、传真、打印机等。

4、经营场地必须为商业用途。

二、办理出境旅行社条件

1、拥有国内旅行社经营许可证并持续经营2年以上，且经营过程中未受到任何处罚。

2、注册资金为150万元，缴纳的质保金为140万元（在拥有国内社的基础上再缴纳120万元）。

3、拥有5名取得导游证的导游人员以及2名以上的财务人员。

三、出境旅行社申请流程及所需材料

1、准备材料：旅行社基本信息、法人登记证明、公章营业执照、组织机构代码证、经营许可证、导游证
和导游车辆行驶证等证书。

2、提交申请材料：向相关管理机构递交申请材料，具体的申请途径和所需材料可咨询旅游主管部门或国
际旅行社协会等相关机构。



3、审核与评估：相关机构对申请材料进行审核和评估，包括实地考察、文件审核和资质评估等环节。

4、领取资质证书：审核通过后，申请人获得国际旅行社的资质证书，开展国际旅游业务的凭证，并完成
相关登记和备案手续。

5、缴纳保证金：国际旅行社需在取得变更后的旅行社业务经营许可证之日起3个工作日内，在国家文化
和旅游部指定的银行开设专门的质保金账户，存入140万元的旅游服务质保金。

注意：出境旅行社不能直接注册，只能通过现有国内社升级。如需经营出境旅游业务，可考虑收购已具
备出境旅行经营许可的在营旅行社。
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